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1 DARBO PRADŽIA IR BENDRI PRINCIPAI 

1.1 PRISIJUNGIMAS PRIE SVIS 

Strateginio valdymo informacinė sistema pasiekiama naršyklėje adresu https://svis.finmin.lt. 

Atverstame prisijungimo lange 

spauskite Prisijungti 

naudojant VIISP. Būsite 

nukreipti į elektroninių valdžios 

vartų prisijungimo puslapį. 

 

 

Išskirtinais atvejais, naudotojui 

neturint galimybės prisijungti 

naudojant VIISP, suteikiama 

galimybė prisijungti naudojant 

naudotojo vardą ir slaptažodį. 

Norėdami prie SVIS prisijungti 

naudojant naudotojo vardą ir 

slaptažodį, kreipkitės į FM SVIS 

administratorių. Jei Jums 

administratorius suteikė tokią 

teisę, spauskite nuorodą 

Prisijungti naudojant 

naudotojo vardą. 

Atverstame lange įveskite savo 

naudotojo vardą ir slaptažodį. 

Spauskite Prisijungti. 

 

Jungiantis pirmą kartą prie SVIS, naudotojui pateikiamos sistemos naudojimo bei asmens duomenų 

tvarkymo taisyklės. Tik susipažinus su jomis, suteikiama galimybė prisijungti prie SVIS. Jei prie taisyklių 

pranešimo yra prisegtas failas, mygtukas Susipažinau bus aktyvus, tik failą atsisiuntus. 

Atnaujinus taisykles, jos papildomai pateikiamos susipažinimui. 

Paspaudus mygtuką Nesutinku su sistema naudotojui dirbti neleidžiama. 

Prisijungus prie Strateginio valdymo informacinės sistemos bus atverstas naudotojo pradžios langas. 

Naudotojo pradžios lange pateikiama: 

• Naudotojui paskirtų užduočių sąrašas, 

• Planavimo dokumentų, kuriuos naudotojas gali peržiūrėti, sąrašas, 

• Naudotojui pateiktų pranešimų sąrašas. 

 

https://svis.finmin.lt/
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1.2 SLAPTAŽODŽIO KEITIMAS 

Jei Jūs jungiatės per VIISP, 

slaptažodžio keitimas Jums nėra 

aktualus. 

Jei Jums yra suteikta teisė jungtis 

naudojant naudotojo vardą ir 

slaptažodį, tačiau jį pamiršote 

arba norite jį pasikeisti, 

prisijungimo lange paspauskite 

Pamiršote slaptažodį? 

Atverstoje formoje įveskite savo 

elektroninio pašto adresą, 

nurodytą Jūsų paskyroje ir 

spauskite Siųsti. Jums bus 

atsiųstos instrukcijos dėl 

slaptažodžio pakeitimo. 

 

 

1.3 NAUDOTOJO PASKYROS 

Prisijungus prie SVIS automatiškai bus priskirta viena paskyra. 

Vienas naudotojas gali turėti kelias paskyras, priskirtas skirtingoms institucijoms. Jei Jums reikia dirbti su 

kelių institucijų duomenimis, atskiras paskyras sukurs ir apjungs. SVIS Finansų ministerijos 

administratorius. 

1.3.1 NAUDOTOJO PRADINIO LANGO PERŽIŪRA 

1. Prisijungus prie SVIS naudotojui pateikiamas jo pradžios langas. 

2. Pradžios lange peržiūrėkite pateikiamą informaciją: naudotojui priskirtas užduotis, duomenų 

rinkinių (dokumentų) sąrašą, pranešimus. 
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1.3.2 NAUDOTOJO PASKYROS DUOMENŲ PERŽIŪRA 

1. Viršutinėje meniu juostoje dešiniajame kampe paspauskite naudotojo vardo skiltį ir pasirinkite 

Naudotojo puslapis 

2. Atverstame naudotojo paskyros lange peržiūrėkite pateikiamą informaciją. 

 

 

1.3.3 PASKYROS PERJUNGIMAS 

Jei turite kelias paskyras ir norite jas perjungti, 

viršutinėje meniu juostoje paspauskite savo 

naudotojo vardą pavardę. Išskleistame meniu 

pasirinkite Naudotojo puslapis. 

 

Atverstame naudotojo puslapyje pasirinkite norimą paskyrą (profilį) ir tęskite darbą kaip pasirinktos 

institucijos naudotojas. 

 

1.3.4 KONTAKTINIŲ DUOMENŲ TVARKYMAS 

Skirtingose naudotojo paskyrose, priskirtoms skirtingoms institucijoms, gali skirtis: 

• Naudotojo paskyrai priskirtos rolės – šias roles tvarko FM administratoriai.. 

• Kontaktinė informacija (elektroninio pašto adresas ir telefonas) – šiuos savo duomenis galite 

tvarkyti patys naudotojo paskyroje. 

Jei norite pakeisti savo kontaktinę informaciją, viršutinėje meniu juostoje paspauskite savo naudotojo 

vardą pavardę. Išskleistame meniu pasirinkite Naudotojo puslapis. 
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Atverstame naudotojo puslapyje norimoje redaguoti paskyroje pakeiskite savo kontaktinę informaciją 

(el. Pašto adresą, telefono numerį) ir spauskite Saugoti. 

 

 

1. Viršutinėje meniu juostoje dešiniajame kampe paspauskite naudotojo vardo skiltį ir pasirinkite 

Naudotojo puslapis. 

2. Atverstame naudotojo paskyros lange peržiūrėkite pateikiamą informaciją. 

3. Pakeiskite naudotojo kontaktinius duomenis: elektroninio pašto adresą, telefono numerį ir 

išsaugokite pakeitimus. 
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1.3.5 NAUDOTOJO PAVADAVIMO NURODYMAS 

Naudotojo pavadavimą suvesti ir redaguoti jo terminą gali ir pats naudotojas savo paskyroje. Pavadavimas 

nurodomas kiekvienai naudotojo paskyrai atskirai. Pavadavimo laikotarpiu, naudotojas, kurį pavaduoja, 

taip pat gali atlikti veiksmus sistemoje. 

 

Naudotojo pavadavimo tvarkymo iš naudotojo paskyros funkcija pasiekiama viršutinės juostos dešinėje 

pusėje atidarius Naudotojo puslapį. Atvertame Naudotojo  puslapyje  prie Asmenys, kurie 

pavaduoja/pavadavo naudotoją spauskite mygtuką Pridėti naują įrašą. 

 

 

Atvertame lange įveskite pavadavimo laikotarpį ir 

parinkite pavaduojantį naudotoją iš Institucijos, 

kuriam priklauso Naudotojas, naudotojų sąrašo. 

Pavadavimas gali būti suteiktas nuo šiandien datos ir 

vėliau. 

Spauskite mygtuką Patvirtinti. 

Naudotojo paskyros skilties apačioje spauskite 

mygtuką Saugoti. 

 

Suvedus pavaduojantį asmenį, įrašas apie šį pavadavimą atsiranda ir pavaduojančio Naudotojo paskyros  

lauke Pavaduoja/pavadavo sistemos naudotojus. 

 

Norint atšaukti pavadavimą, jei jis dar nėra įsigaliojęs (pradžios data vėlesnė nei šiandien), pašalinkite 

pavadavimo eilutę – spauskite eilutėje šiukšliadėžės ikoną ir skilties apačioje spauskite mygtuką Saugoti. 

Jei norite nutraukti galiojantį pavadavimą – pavadavimo eilutėje pakeiskite datą Iki ir skilties apačioje 

spauskite mygtuką Saugoti. 
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1.4 SISTEMOS MENIU 

Sistemos moduliai pasiekiami viršutinėje juostoje 

paspaudus Meniu. 

Priklausomai nuo naudotojui suteiktų teisių, meniu gali 

būti pateiktas skirtingas sąrašas atverstinų sistemos 

modulių. 

Grupėje Asmeninė paskyra pateikiami: 

• Naudotojo paskyra – naudotojo asmeninės 

informacijos, priskirtų rolių ir suteiktų sistemos 

teisių peržiūra 

• Pranešimai – pateikiami naudotojui atsiųsti 

pranešimai, šis sąrašas taip pat pateikiamas ir 

naudotojo pradiniame lange 

• Užduotys – naudotojui paskirtų užduočių 

sąrašas. Šis sąrašas taip pat pateikiamas 

pradiniame naudotojo puslapyje 

Grupėje Planavimo dokumentų rengimas pateikiami: 

• Planavimo dokumentų suvedimas ir peržiūra – 

pateikiamas sąrašas planavimo dokumentų 

• Stebėsenos rodiklių biblioteka – pasiekiama 

stebėsenos rodiklių biblioteka. 

Grupėje Vidutinės trukmės valstybės biudžeto 

planavimas pateikiami: 

• Asignavimų poreikio peržiūra 

• Asignavimų poreikio pateikimas – pažangos ir 

tęstinių priemonių poreikio pateikimas 

• Asignavimų poreikio vertinimas 

• Korekcijos 

• Papildomi skyrimai 

• Planuojami maksimalūs asignavimų limitai 

• Vidutinės trukmės valstybės biudžetas 

Grupėje Stebėsena ir atsiskaitymas pateikiami 

moduliai, skirti atsiskaitymui ir ataskaitoms: 

• Atsiskaitymo duomenų peržiūra 

• Atsiskaitymo duomenų suvedimas 

• Ataskaitos – pateikiamas ataskaitų sąrašas 

• Spausdiniai – pateikiami apibrėžto šablono 

planavimo dokumentų spausdiniai ir ataskaitos  

• Duomenų analizė – pasiekiamas duomenų 

analizės modulis. 

 

 



  Naudotojo instrukcija 

 

11 

1.5 UŽDUOTYS 

Naudotojui paskirtų užduočių sąrašas pasiekiamas Meniu grupės Asmeninė paskyra nuorodoje 

Užduotys. Reikiamą užduotį  galima rasti atliekant paiešką naudojantis Užduočių lange numatytais filtrais 

pasiekiamais mygtuku .  

 

 

Užduotį galite atverti mygtuku . 



  Naudotojo instrukcija 

 

12 

2 DUOMENŲ RINKINIO (DOKUMENTO) TVARKYMAS 

2.1 SVP DOKUMENTO SUKŪRIMAS 

Strateginio veiklos plano dokumentą sistemoje gali kurti naudotojas turintis rolę DUOMENU_TEIKEJAS. 

Norėdami sukurti naują Strateginio veiklos plano dokumentą, meniu grupėje Planavimo dokumentų 

rengimas atverkite nuorodą Planavimo dokumentų suvedimas ir peržiūra. Atvertame duomenų 

rinkinių (dokumentų) sąraše spauskite mygtuką Kurti dokumentą. Atverstoje formoje pateikite: 

 

1. Duomenų rinkinio (dokumento) tipas 

– pasirinkite iš sąrašo Strateginis 

veiklos planas. 

2. Pavadinimas – įveskite dokumento 

pavadinimą. 

3. Duomenų rinkinio (dokumento) 

kodas – įveskite dokumento kodą. 

4. Laikotarpis – nurodykite metų 

intervalą, kuriam rengiamas 

dokumentas. 

5. Rengėjas – pasirinkite iš sąrašo 

instituciją, kuri rengs duomenų 

rinkinį (dokumentą). 

 

 

 

Užpildžius visus privalomus formos laukus ir paspaudus mygtuką Saugoti, Strateginio veiklos plano 

dokumentas bus matomas dokumentų sąraše. Dokumento būsena bus Nepradėtas. 

2.2 SVP RENGIMO INICIJAVIMAS 

Strateginio veiklos plano dokumento rengimą inicijuoti gali rolę DUOMENU_TEIKEJAS turintis naudotojas.  

Norėdami inicijuoti Strateginio veiklos plano dokumento rengimą, meniu grupėje Planavimo dokumentų 

rengimas atverkite nuorodą Planavimo dokumentų suvedimas ir peržiūra ir sąraše pažymėkite 

reikiamo SVP duomenų rinkinio įrašą. Dešinėje pusėje atverstoje dokumento duomenų formoje laukelyje 

Pradėti procesą iš sąrašo parinkite procesą SVP Dokumento duomenų suvedimas ir spauskite 

mygtuką Pradėti: 
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Spauskite mygtuką Atverti procesą: 

 

Spauskite mygtuką Pradėti: 

 

Būsite nukreipti į Kūrimo būdo parinkimo užduoties langą: 

 

2.2.1 DOKUMENTO KŪRIMO BŪDO PARINKIMAS 

Pasirinkite dokumento kūrimo būdą: 

• Parinkite Taip, jei dokumentą norite kurti SVP dokumentą ankstesnio periodo dokumento 

pagrindu (Pastaba: ankstesnio periodo dokumentas turi būti SVIS sistemoje); 

• Parinkite Ne, jei norite kurti naują dokumentą (t.y. ankstesnio periodo dokumento SVIS 

sistemoje nėra, arba jo duomenų nenorite naudoti). 
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Pastaba: Užduotis SVP dokumento kūrimo būdo parinkimui, jei jos nepateikėte inicijuojant SVP rengimo 

procesą, gali būti pasiekiama ir iš pagrindinio meniu grupės Asmeninė paskyra punkto Užduotys: 

 

 

Parinkus reikiamą dokumento kūrimo būdą spauskite mygtuką Pateikti. 

 

Užduoties Kūrimo būdas būsena taps Baigta. Susikurs nauja užduotis su žingsniu Suvesti rengiamo 

duomenų rinkinio (dokumento) duomenis: 

 

 

2.2.2 DUOMENŲ SUVEDIMO UŽDUOTIS 

Strateginio veiklos plano dokumento duomenų suvedimo užduotį inicijuoti ir pateikti gali rolę 

DUOMENU_TEIKEJAS turintis konkretaus asignavimų valdytojo naudotojas. 

Užduotis Suvesti rengiamo duomenų rinkinio (dokumento) duomenis pasiekiama ir iš pagrindinio 

meniu grupės Asmeninė paskyra punkto Užduotys. 

Atverkite reikiamą užduotį mygtuku .  Spauskite mygtuką Pradėti: 
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Norėdami pradėti vesti rengiamo SVP dokumento duomenis spauskite mygtuką Dokumentas: 

 

Būsite nukreipti į SVP dokumento redagavimo langą. Jei pradedant SVP dokumento rengimo procesą 

pasirinkote dokumento kūrimo būdą kopijuojant duomenis iš ankstesnio periodo SVP, jame jau bus 

užkrauti ankstesnio periodo SVP dokumento duomenys. 

2.2.3 SVP DOKUMENTO STRUKTŪRA IR ELEMENTŲ KŪRIMAS 

Paveikslėlyje žemiau pateikta visų SVP dokumento elementų hierarchinė struktūra: 
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SVP dokumento elementai gali būti kuriami šiais būdais: 

• Kuriami kaip nauji elementai. Taikoma šiems SVP elementams: 

o Valstybės veiklos sritims; 

o Funkcijų vykdymo bei valdymo programoms; 

o Veiklos tikslams; 

o Tęstinės veiklos uždaviniams; 

o Nefinansinėms pažangos priemonėms; 

o Nefinansinėms tęstinės veiklos priemonėms;  

o Pažangos priemonėms  (kito AV lėšos); 

o Tęstinės veiklos priemonėms (kito AV lėšos); 

o Valstybės valdomų įmonių ir viešųjų įstaigų planuojamos pasiekti veiklos rodiklių reikšmės 

(kuriamas vienas elementas visų įmonių rodikliams suvesti); 

• Įkeliami iš kito dokumento. Taikoma šiems SVP elementams: 

o Strateginiams tikslams (įkeliama iš NPP dokumento); 

o Strateginio tikslo poveikio rodikliams (įkeliama iš NPP dokumento); 

o Pažangos uždaviniams (įkeliama iš NPP dokumento); 

o Pažangos uždavinio rodikliams (įkeliama iš NPP dokumento); 

o Tęstinės veiklos priemonėms (įkeliama iš VTVB); 

o Pažangos priemonėms (įkeliama iš VTVB); 

o Pažangos priemonės rezultato rodikliams (įkeliama iš PP arba PPP dokumento); 

o Regioninėms pažangos priemonėms (įkeliama iš VTVB) 

o Regioninės pažangos priemonės rezultato rodikliams (įkeliama iš RPPG dokumento) 

• Įkeliami iš rodiklių bibliotekos. Taikoma šiems SVP rodikliams: 

o Rezultato rodikliams; 

o Veiklos efektyvumo rodikliams; 

o Poveikio rodikliams. 

 

 

2.2.3.1 Naujų elementų kūrimas 

Norėdami sukurti naują SVP dokumento elementą, kuris pagal skyriuje 2.2.3 SVP dokumento struktūra ir 

elementų kūrim aprašytas kaip naujai kuriamas elementas SVP dokumento redagavimo lange spauskite 

mygtuką Kurti elementą ir atsidariusioje formoje pažymėkite reikiamą elemento tipą bei spauskite 

mygtuką Kurti elementą su tipu: 

 

Kitame lange pažymėkite Kurti naują elementą tuščia forma ir spauskite mygtuką Tęsti: 
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Bus atverta pasirinkto elemento tipo duomenų suvedimo forma (kiekvienas SVP dokumento elementas turi 

savo formą). Formoje užpildykite žvaigždute pažymėtus privalomus laukus: 

 

Svarbu: Dokumento elementai turi būti kuriami pradedant nuo aukščiausio hierarchinio lygmens. T.y. 

žemesnio lygio elementas negali būti sukurtas, kol nėra sukurtas jo aukštesnio lygio elementas (pvz. 

negalima sukurti Funkcijų vykdymo programos, kol nesukurta Veiklos sritis). 

Tokiu pačiu principu gali būti sukuriami visi elementai kurie nėra įkeliami iš kitų dokumentų ir rodiklių 

bibliotekos. 

2.2.3.2 Elementų įkėlimas 

Norėdami sukurti naują SVP dokumento elementą, kuris pagal skyriuje 2.2.3 SVP dokumento struktūra ir 

elementų kūrim aprašytas kaip elementas, kuris įkeliamas iš kitų dokumentų, SVP dokumento redagavimo 

lange spauskite mygtuką Kurti elementą ir atsidariusioje formoje pažymėkite reikiamą elemento tipą bei 

spauskite mygtuką Kurti elementą su tipu: 
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Pažymėkite Įkelti elementą iš kito dokumento ir spauskite mygtuką Tęsti: 

 

Atvertame dokumentų sąraše pažymėkite reikiamą dokumentą ir spauskite mygtuką Tęsti. 

Kitame lange pateikiamame pasirinkto dokumento elementų sąraše pažymėkite reikiamą elementą. 

Įsitikinkite, kad lauke Šio dokumento elementas, kuriam bus priskirti įkelti elementai parinktas 

teisingas aukštesnio lygmens elementas ir spauskite mygtuką Importuoti: 

 

Dokumento elementas bus įkeltas. Įkelto elemento laukų negalima redaguoti, jei jų redagavimas 

nenumatytas SVP dokumente. Tokiu pačiu principu galite įkelti visus elementus, kurie skyriuje 2.2.3 SVP 

dokumento struktūra ir elementų kūrim nurodyti kaip elementai, kuriuos galima įkelti iš kitų 

dokumentų. 
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Iš Vidutinės trukmės valstybės biudžeto dokumento įkeltoms finansinėms priemonėms įveskite kitų šaltinių 

finansines lėšas. Dokumento elementų medyje pažymėjus reikiamą finansinę priemonę ir jos formoje 

atidarius skiltį Finansinės lėšos spauskite mygtuką Pridėti naują įrašą ir įveskite reikiamų metų 

planuojamas kitų šaltinių lėšų planuojamą sumą: 

 

 

 

Spauskite mygtuką Patvirtinti. 

Pastaba: SVP dokumente rankiniu būdu vedamos tik kitų finansavimo šaltinių lėšos. Finansinių 

priemonių planuojamos finansavimo sumos iš valstybės biudžeto lėšų bus užkrautos automatiškai iš 

vidutinės trukmės valstybės biudžeto: 

• jei SVP dokumentas sukuriamas jau patvirtinus Vidutinės trukmės valstybės biudžeto 

maksimaliuosius limitus— SVP dokumento kūrimo metu; 

• jei SVP dokumentas sukuriamas iki Vidutinės trukmės valstybės biudžeto maksimaliųjų limitų 

patvirtinimo— po maksimaliųjų limitų patvirtinimo. 

2.2.3.3 Rodiklių įkėlimas iš Stebėsenos rodiklių bibliotekos 

Norėdami sukurti naują SVP dokumento rodiklį, kuris pagal skyriuje 2.2.3 SVP dokumento struktūra ir 

elementų kūrim aprašytas kaip elementas, kuris įkeliamas iš Stebėsenos rodiklių bibliotekos, SVP 

dokumento redagavimo lange spauskite mygtuką Kurti elementą ir atsidariusioje formoje pažymėkite 

reikiamą rodiklį bei spauskite mygtuką Kurti elementą su tipu: 
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Pažymėkite Įkelti iš rodiklių bibliotekos ir spauskite mygtuką Tęsti: 

 

Atidarytame rodiklių sąraše naudojantis filtravimo galimybėmis raskite reikiamą rodiklį, jį pažymėkite ir 

spauskite mygtuką Importuoti: 

 

Stebėsenos rodiklio siektinas reikšmes galite įvesti dokumento elementų medyje pažymėjus reikiamą 

rodiklį ir jo formoje atidarius skiltį Stebėsenos rodiklio reikšmės. Spauskite mygtuką Pridėti naują įrašą ir 

įveskite reikiamų metų planuojamas reikšmes: 
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2.2.3.4 VĮ ir VŠĮ planuojamos pasiekti veiklos rodiklių reikšmės 

VĮ ir VŠĮ planuojamos pasiekti veiklos rodiklių reikšmės gali būti suvedamos pagal poreikį sukurtame SVP 

dokumento elemente Valstybės valdomų įmonių ir viešųjų įstaigų planuojamos pasiekti veiklos 

rodiklių reikšmės (visi VĮ ir VŠĮ rodikliai ir jų reikšmės suvedami viename elemente). SVP dokumento 

redagavimo lange spauskite mygtuką Kurti elementą ir atsidariusioje formoje pažymėkite reikiamą 

elemento tipą bei spauskite mygtuką Kurti elementą su tipu: 

 

 

Kitame lange pažymėkite Kurti naują elementą tuščia forma ir spauskite mygtuką Tęsti: 
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Bus atverta pasirinkto elemento tipo duomenų suvedimo forma. Formoje atitinkamose skiltyse užpildykite 

VĮ ir VŠĮ rodiklių reikšmes bei jų sąsajas su veiklos tikslais arba uždaviniais. Spauskite mygtuką Pridėti 

naują įrašą: 

 

Formoje įveskite reikiamo rodiklio reikšmes konkrečiais metais: 

 

Spauskite mygtuką Patvirtinti. 

Pastaba: Jei reikiamo rodiklio sąraše nėra, reikiamą rodiklį Klasifikatorių reikšmių valdymo meniu gali 

įvesti sistemoje roles VEIKLOS_ADMINISTRATORIUS, KLASIFIKATORIU_VALDYTOJAS arba 

ADMINISTRATORIUS turintis Finansų ministerijos naudotojas. 
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2.2.3.5 Žmogiškųjų išteklių duomenų suvedimas 

Žmogiškųjų išteklių duomenys (įstaigų pareigybių/valstybės tarnautojų skaičius bei išlaidos darbo 

užmokesčiui) suvedami SVP dokumente atidarius Žmogiškųjų išteklių vaizdą. Išskleiskite įstaigos 

eilutę, įveskite žmogiškųjų išteklių duomenis ir spauskite mygtuką Saugoti: 

 

2.2.4 RENGIAMOS VERSIJOS PATVIRTINIMAS 

Žingsnį atlieka naudotojai, sistemoje turintys rolę  DUOMENU_TEIKEJAS . 

Meniu atverkite nuorodą Užduotys. Raskite reikiamą užduotį (paiešką, naudojantis Užduočių lange 

numatytais filtrais, galite atlikti pagal Žingsnį Suvesti rengiamo duomenų rinkinio (dokumento) 

duomenis. Reikiamą užduotį atverkite mygtuku  Spauskite mygtuką Pateikti: 

 

 

 


