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Data Versija Aprašymas 
   2011 10 05 0.1 Dokumento versija, pateikta derinimui. 

 
2012 03 06 1.0 Suderinta dokumento versija. 
2013 01 24 1.1 Dokumento versijos atnaujinimas pagal programin� s �rangos pakeitimus 

1.18 versijoje. 
Pagrindiniai pakeitimai: 

�  Darbo sek�  pakeitimai, skyrius „3.2 Dokument�  rengimas, 
tikslinimas ir steb� sena“; 

�  Pakeistas dokumento pasirinkimo dialogas, skyrius „3.4 
Dokumento pasirinkimas redagavimui“; 

�  Naujo etapo prad� jimo (dokumento tikslinimo) funkcija, skyrius 
„8.4 Naujo etapo prad� jimas (dokumento tikslinimas)“; 

�  Pakeistas rengimo etapo vaizdas, skyrius „3.12.3 Rengim�  etap�  
vaizdas“; 

�  Naujas Vertinimo kriterij�  vaizdas, skyrius „5. Vertinimo kriterij�  
faktini�  reikšmi�  pateikimas (70 psl.)“; 

�  Pakeistas dokumento etap�  valdymo (tvirtinimo, atšaukimo, etapo 
prad� jimo) naudotojui pateikiamas dialogas; 

�  Pakeistas klasifikatori�  reikšmi�  valdymo modulis bei 
klasifikatoriaus reikšmi�  filtras, skyrius „11 Klasifikatori�  
duomen�  per�i� ra“. 
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S� vokos ir sutrumpinimai 

S� voka / sutrumpinimas Paaiškinimas 
  Dieg� jas UAB „GERA Solutions“, SIA „Lattelecom“ ir SIA „Lattelecom 

Technology“, veikiantys jungtin� s veiklos sutarties pagrindu 
Finans�  ministerija, FM Lietuvos Respublikos finans�  ministerija 
Institucija Institucija, �staiga ir kitas subjektas, kurio duomenys kaupiami 

Steb� senos informacin� je sistemoje 
IS Informacin�  sistema 
MPT Lietuvos Respublikos ministro pirmininko tarnyba 
Projektas Steb� senos informacin� s sistemos k� rimo ir diegimo projektas 
Steb� senos informacin�  sistema, 
SIS, Sistema 

Informacin�  sistema, skirta strategini�  veiklos plan�  �gyvendinimo 
rezultat�  steb� senai 

Steb� senos sistema Vyriausybei atskaiting�  institucij�  strategini�  veiklos plan�  (�skaitant 
biud�eto program� ) �gyvendinimo rezultat�  steb� senos sistema 
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1. SANTRAUKA 

Šis dokumentas yra Steb� senos informacin� s sistemos (toliau – SIS) k� rimo ir diegimo paslaug� , teikiam�  
pagal Lietuvos Respublikos finans�  ministerijos ir Dieg� jo 2010 m. rugpj�� io 26 d. pasirašyt�  paslaug�  
teikimo sutart� Nr. 14P-53, pasiruošimo Steb� senos IS paleidimui etapo vykdymo rezultatas. 

1.1 Paskirtis 

Šiame dokumente pateikiamas tipini�  SIS atliekam�  veiksm�  aprašymas. Detalus Sistemos funkcionalumas 
aprašytas Naudotojo instrukcijoje.  
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2. DARBO PRAD�IA 

2.1 Prisijungimas prie Sistemos 

Nor� dami prisijungti prie Steb� senos informacin� s sistemos (SIS): 

1. Internetin� s naršykl� s lange nurodykite SIS adres�  (u�registruoti sistemos naudotojai sistemos 
adres�  gauna elektroniniu paštu). 

2. Atvertame prisijungimo lange nurodykite  

�  Prisijungimo vard � ; 

�  Slapta�od�. 
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Jei pamiršote slapta�od�, pasinaudokite nuoroda Priminti slapta�od �. J�  paspaudus, Sistema 
paprašys nurodyti elektroninio pašto adres� , kuriuo bus išsi� stas naujas naudotojo slapta�odis, 
kur�, prisijungus prie Sistemos, tur� site pasikeisti. 

Nor� dami pasikeisti slapta�od� prisijung�  prie SIS pasirinkite nuorod�  J� s�  vardas, pavard�  ir 
punkt�  Keisti slapta�od�.  

 

3. �vedus sistemos naudotojo vard�  ir slapta�od� ir spauskite mygtuk�  Prisijungti . 

4. Jei sistema atpa��sta naudotoj� , pateikiamas pagrindinis sistemos langas; priešingu atveju 
pateikiamas klaidos pranešimas. 

2.2 Pagrindinis langas 

Prisijungus prie sistemos, sistemos naudotojui pateikiamas pagrindinis sistemos langas. Naudotojai, 
naudojant Mano �ymos funkcionalum�  gali nusistatyti standartin� modul�, atveriam�  jiems prisijungus prie 
Sistemos. 

2.3 Navigacija tarp sistemos moduli�  

Visi aktyv� s sistemos moduliai išvardinami meniu, kurios pavyzdys pateiktas �emiau esan� iam paveiksle. 
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Meniu s� raše, naudotojui suteikiama galimyb�  pasirinkti modul�, su kuriuo norima dirbti. Aktyvavus meniu 
s� rašo �raš� , sistemos naudotojui pateikiama pasirinkto modulio grafin�  s� saja. 

Norint u�daryti aktyvi�  s� saja, pasirenkamas meniu punktas U�verti dabartin � lang� . 

2.4 Darbo su sistema baigimas 

Darbas su sistema baigiamas pasirenkant sistemos meniu mygtuk�  Atsijungti  ir u�darant naršykl� s lang� . 
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3. STRATEGINIO PLANAVIMO DOKUMENTO RENGIMAS 

3.1 Strateginio planavimo dokumentai 

Apibr� �iant strateginio planavimo dokumentus yra naudojamos s� vokos: 

�  Objektas – strateginio planavimo dokumento elementas (pvz., strateginis tikslas, programa, 
u�davinys). Objekt�  visuma ir hierarchin�  strukt� ra sudaro strateginio planavimo dokumento 
strukt� r� ; 

�  Vertinimo kriterijus  – strateginio planavimo dokumento elementas – rodiklis, kurio pasiekimu 
vertinamas SPD objekto �gyvendinimas. 

�  Aplankas – statinis dokumento strukt� ros elementas, kurio negalima pašalinti ar keisti. Aplankas 
skirtas sugrupuoti elementus � strukt� rines grupes. 

Skirting�  tip�  strateginio planavimo dokumentuose skiriasi objekt�  tipai ir vertinimo kriterij�  tipai bei 
nurodymai, kuriuos objekt�  tipus vertina konkretus vertinimo kriterijaus tipas. Strateginio planavimo 
dokumento strukt� r�  sudaro objekt�  ir vertinimo kriterij�  visuma, j�  tarpusavio s� ryšiai. 

Dokument�  strukt� ras apibr� �ia sistemos veiklos administratorius. Tolesniuose skyriuose pateiktos 
strateginio planavimo dokument�  strukt� ros, j�  apibr� �imo bei valdymo proced� ros. 

3.1.1 Strukt � ros apibr� �imas 

Nauji dokumento elementai gali b� ti sukurti šiais b� dais: 

B� das Aprašymas Nuoroda � proces�  

Naujo elemento k� rimas Naudojant ši�  operacij� , kuriamas naujas SIS 
objektas, kurio reikšm� s kaupiamos šiame 
dokumente. 

„3.5 Dokumento 
objekt�  apibr� �imas“ 8 
punkt. 

Elemento �k� limas iš savo 
institucijos ankstesnio laikotarpio 
to paties r� šies dokumento 

Naudojant ši�  operacij� , naujas elementas 
nekuriamas. Išlaikomi elemento istoriniai 
duomenys. Elemento informacija kaupiama 
tiek senam, tiek šiame dokumente. 

„3.5 Dokumento 
objekt�  apibr� �imas“ 9 
punkt. 

Elemento �k� limas iš kitos r� šies 
dokumento (savo arba kitos 
institucijos) 

Naudojant ši�  operacij� , naujas elementas 
nekuriamas. Išlaikomi elemento istoriniai 
duomenys. Elemento informacija kaupiama 
susijusiame dokumente, bet atvaizduojame 
šiame. Elemento pasiekti rezultatai �takoja 
šio dokumento aukštesni�  lygmen�  element�  
pasiekimus. 

„3.5 Dokumento 
objekt�  apibr� �imas“ 10 
punkt. 

Kopijavimas iš kito dokumento Tai funkcija prieinama naudotojui, kuris turi 
sistemos administravimo teises. 

Naudojant ši�  operacij� , naujas elementas 

„3.5 Dokumento 
objekt�  apibr� �imas“ 11 
punkt. 
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nekuriamas. Elemento kopijavimo metu 
duomenys iš seno dokumento pašalinami ir 
perkeliami � nauj�  dokument� . Išlaikomi 
elemento istoriniai duomenys. Ši operacija 
naudojama tuo atveju, kai senas dokumentas 
tampa neaktualus ir nenaudojamas. 
Pavyzd�iui, pasikeitus institucij�  
pavaldumui, kuomet senas dokumentas 
tampa nebenaudotinas, bet norima naujame 
dokumente išsaugoti sukauptus duomenis. 

Pakartotinis dokumente esan� io 
elemento panaudojimas 

Tai to paties elemento atvaizdavimas keliose 
to paties dokumento vietose (pvz., vertinimo 
kriterijus SVP I ir II dalyse). Tokio elemento 
apibr� �imas bei reikšm� s yra bendri, bet j�  
pasiekti rezultatai gali skirtingai �takoti 
skirtingus dokumento elementus. Šis 
funkcionalumas taikomas tik vertinimo 
kriterijams. 

„3.6 Vertinimo kriterij�  
apibr� �imas“ 13 punkt. 

�k� limas iš kit�  dokument�  pagal 
s� sajas 

Naudojant ši�  operacij� , naujas elementas 
nekuriamas. Išlaikomi elemento istoriniai 
duomenys. Šiuo b� du galima vienu veiksmu � 
dokument�  �kelti elementus iš �vairi�  kit�  
dokument� , kurie turi s� saj�  su pasirinktu 
dokumento elementu. Galima pa�ym� ti vien�  
ar daugiau objekt�  bei jiems priklausan� i�  
vertinimo kriterij�  iš skirting�  dokument�  ir 
�kelti juos � naudotojo dokument� , po 
elementu, su kuriuo jie yra susieti. 

Šis funkcionalumas numatytas naudoti 
Vyriausyb� s prioritet�  pa�angos lentelei 
sudaryti, � Vyriausyb� s prioritet�  dokument�  
sukeliant su prioritetin� mis kryptimis 
susietus institucij�  SVP veiklos prioritetus ir 
jiems priskirtus vertinimo kriterijus. 

„3.5 Dokumento 
objekt�  apibr� �imas“ 12 
punkt. 

Šie element�  apibr� �imo b� dai (naujai sukurti, �kelti, �kopijuoti ar pakartotinai panaudoti) priklauso nuo 
sukonfig� ruot�  veiklos taisykli� . Tolesniuose skyriuose aprašoma skirting�  dokument�  element�  apibr� �imo 
konfig� racija. 
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3.1.2 Strateginis veiklos planas 

3.1.2.1 Dokumento strukt� ra 

 

 

Programa

Strateginis tikslas

Efekto kriterijus

Rezultato kriterijus

U�davinys

Produkto kriterijus

Priemon�

Misija

Programos tikslas

Veiklos efektyvumo didinimas

Teis� k� ros iniaciatyvos

Strategini�  tiksl�  ir program�  
�gyvendinimas

Investicij�  projektai

Veiklos prioritetai

Misija ir strateginiai poky� iai

Teis� k� ros iniaciatyva

V.E.D. kryptis

Veiklos prioritetas

Svarbiausias darbas

Vertinimo kriterijus

Investicij�  projekto programa

Investicij�  projektas

Investicij�  projekto rodiklis

Etapas

Teis� s aktas

Dokumentas
 

 

 

 

 
Dokumento elementai gali b� ti apibr� �iami tik nuo aukš� iausio lygio. Pvz., norint sukurti 
svarbiausio darbo element� , pirmiau reikia sukurti veiklos prioritet� . 
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3.1.2.2 Element�  apibr � �imas 
T

ip
as

 

Strateginio veiklos plano 
elementas 

Naujas 
objektas 

� k� limas iš 
ankstesnio 
laikotarpio 
dokumento 

� k� limas iš 
kit �  
strateginio 
planavimo 
dokument�  

Kopijavim
as iš kito 
dokumento 

Pakartotini
s 
panaudoji
mas jau 
esamo 
šiame 
dokumente 

� k� limas iš 
kit �  
dokument
�  pagal 
s� sajas 

A SVP I dalis „Misija ir strateginiai poky  iai“ 
O Misija X      
A Teis� k� ros iniciatyvos 
O Teis� k� ros iniciatyva X      
A Veiklos efektyvumo didinimas  
O V.E.D. kryptis X      
A Veiklos prioritetai 
O Veiklos prioritetas X  X1    

VK Vertinimo kriterijus X    X  
O Svarbiausias darbas X      
A SVP II dalis „Strategini �  tiksl�  ir program �  �gyvendinimas“ 
O Strateginis tikslas X      

VK Efekto kriterijus X X X  X  
O Programa X      
O Programos tikslas X      

VK Rezultato kriterijus X X X  X  
O U�davinys X  X    

VK Produkto kriterijus X X X  X  
O Priemon�  X  X    
A „Investicij �  projektai“ 
O Investicij�  projekto programa X      
O Investicij�  projektas X      

VK Investicij�  projekto rodiklis X      
O Etapas X      
O Teis� s aktas X      
O Dokumentas X      

Tip�  sutrumpinimas: 

A Aplankas 
O Objektas 

VK Vertinimo kriterijus 

                                                      
1 Atkreiptinas d� mesys, kad institucijos veiklos prioritetu gali tapti Vyriausyb� s veiklos prioriteto atitinkama 
prioritetin�  kryptis, kuri�  institucija persikelia � savo SVP I dal� iš Vyriausyb� s prioritet�  dokumento (suvesto etape 
„Derybos“ arba kituose etapuose, kuriuose tikslinamas Vyriausyb� s prioritet�  dokumentas). 
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Pakartotinis panaudojimas suprantamas kaip dokumento element�  perpanaudojimas tarp strateginio veiklos 
plano I ir II dali� . 

�emiau pateikiamoje lentel� je detalizuojami stulpelio „�k� limas iš kit�  strateginio planavimo dokument� “ 
duomenys. Nurodyta, kokie elementai ir iš koki�  kit�  dokument�  gali b� ti �keliami � Strategin� veiklos plan� . 

Dokumento tipas 
 
 

Elementas 

Tarpinstitucinis 
veiklos planas 

Vyriausyb� s 
prioritetai 

Pl� tros programa Nacionalin�  
pa�angos 
programa 

Veiklos prioritetas - Prioritetin�  kryptis - - 

Efekto kriterijus - VPR vertinimo 
kriterijus 

PP tikslo kriterijus, 
PP u�davinio 
kriterijus, 
 

NPP efekto 
kriterijus, 
NPP rezultato 
kriterijus 

Rezultato kriterijus - VPR vertinimo 
kriterijus 

PP tikslo kriterijus, 
PP u�davinio 
kriterijus 

NPP efekto 
kriterijus, 
NPP rezultato 
kriterijus 

U�davinys TVP u�davinys - - - 

Produkto kriterijus - VPR vertinimo 
kriterijus 

PP tikslo kriterijus, 
PP u�davinio 
kriterijus 

NPP efekto 
kriterijus, 
NPP rezultato 
kriterijus 

Priemon�  TVP priemon�  - - - 

Dokumento objekt�  apibr� �imas aprašomas skyriuje „3.5 Dokumento objekt�  apibr� �imas“, vertinimo 
kriterij�  apibr� �imas - skyriuje „3.6 Vertinimo kriterij�  apibr� �imas“. Taip pat �emiau pateikiami 
dokumento tam tikr�  element�  valdymo pavyzd�iai ir aktualios pastabos. 

 
Pavyzdys. Kaip suvesti SVP I dalyje veiklos prioritetus etape „Derybos“ 

1. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite savo institucijos 2013-2015 m. SVP, 
etap�  „Derybos“, spauskite mygtuk�  Pasirinkti. 

2. Išskleiskite „Misija ir strateginiai poky  iai“, pasirinkite „Veiklos prioritetai “. Srityje 
Dokumento elementas spauskite Prid � ti . 

3. Atvertame s� raše pasirinkite „Veiklos prioritetai“  ir spauskite mygtuk�  T! sti. 

4. Atvertame pasirinkimo lange nurodykite „Kurti nauj � “  ar „ � kelti iš kit �  dokument� “. 

4.1. Jeigu pasirinkote „Kurti nauj � “ , spauskite mygtuk�  T! sti. 

4.1.1. Atvertame lange u�pildykite laukus (nurodykite prioriteto eil� s numer�, 
pavadinim�  ir kt.). Privalomi laukai pa�ym� ti * . Srityje Dokumento elementas 
spauskite Išsaugoti. 

4.2. Jeigu pasirinkote „ � kelti iš kit �  dokument� “, spauskite mygtuk�  T! sti. 

4.2.1. Atvertame lange nurodykite dokument� , iš kurio elemento �keliama. Pasirinkite 
„Vyriausyb� s prioritetai“, po to „Vyriausyb� s 2013 m. veiklos prioritet�  
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projektas“, toliau nurodykite prioritetin�  krypt�, kuri bus �gyvendinama. Spausti 
„Gerai“ ir išsaugoti. 

Pastaba. Ministerijos, kurios paskirtos atitinkam�  2013 m. Vyriausyb� s prioritetini�  kryp� i�  
koordinator� mis arba vykdytojomis, turi iš Vyriausyb� s 2013 m. veiklos prioritet�  projekto 
�sikelti prioritetin�  krypt� (kaip veiklos prioritet� ) ir jai numatyti svarbiausius darbus ir 
vertinimo kriterijus. Šios informacijos pagrindu bus formuojamas pirminis Vyriausyb� s 
prioritet�  �gyvendinimo pa�angos lentel� s projektas. 

Nor� dami sukurtam veiklos prioritetui nurodyti svarbiausius darbus, atlikite šiuos veiksmus:  

1. Srityje Dokumento elementas spauskite Prid � ti.  

2. Pasirinkite „Svarbiausias darbas“ ir spauskite mygtuk�  T! sti. U�pildykite laukus 
(nurodykite darbo eil� s numer�, pavadinim� , vykdymo laikotarp� – pasirinkite 2013 
metus ir nurodykite darbo vykdymo ketvirt�.). Spauskite Išsaugoti. 

 

 
SVP veiklos prioritet�  vertinimo kriterij �  naudojimas 

Pavyzdys 1. Naujo veiklos prioriteto vertinimo kriterijus apibr� �imas 

1. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje SVP dokumento strukt� roje pasirinkite veiklos 
prioritet� , kuriam norite sukurti vertinimo kriterij�  (pagrindin� rodikl�). 

2. Srityje Dokumento elementas spauskite Prid � ti . 

3. Atvertame s� raše pasirinkite „Vertinimo kriterijus“  ir spauskite mygtuk�  T! sti. 

4. Atvertame pasirinkimo lange nurodykite „Kurti nauj � “  ir spauskite mygtuk�  T! sti. 

5. Atvertame vertinimo kriterijaus apibr� �imo lange u�pildykite laukus. Privalomi laukai 
pa�ym� ti * .  

Pavyzdys 2. Veiklos prioriteto vertinimo kriterijaus pakartotinis perpanaudojimas 

Norint, kad naujai sukurtas vertinimo kriterijus b� t�  priskirtas institucijos SVP II dalies 
atitinkamam strateginiam tikslui (kaip efekto kriterijus) ar atitinkamos programos tikslui (kaip 
rezultato kriterijus) ar programos u�daviniui (kaip produkto kriterijus) reikia atlikti papildomus 
veiksmus. 

1. Atsistokite ant sukurto veiklos prioriteto vertinimo kriterijaus, spauskite Prid � ti . 

2. Atvertame s� raše pasirinkite, pvz. „Produkto kriterijus“  ir spauskite mygtuk�  T! sti.  

3. Atvertame pasirinkimo lange matysite šias galimybes: 

�  Kurti nauj� , 

�  �kelti iš ankstesnio laikotarpio; 

�  �kelti iš kit�  dokument� ; 

�  Pakartotinai panaudoti jau esam�  šiame dokumente.  

4. Pasirinkite ”Pakartotinai panaudoti jau esam�  šiame dokumente“. Atvertame 
pasirinkimo lange matysite institucijos SVP program�  u�davini�  pavadinimus. Pasirinkite 
u�davin�, kuriam norite priskirti sukurt�  produkto kriterij� . Po to pasirinkite sukurt�  nauj�  
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veiklos prioriteto kriterij� . Nepamirškite spausti mygtuk�  Išsaugoti. 

5. Atlikus veiksmus u�sidega antrašt� , pvz., “Perpanaudoto elemento kodas P-01-01-01-
01-01“.  

6. Nor� dami �sitikinti, kad vertinimo kriterijus persik� l�  � SVP II dal�, kair� je ekrano pus� je 
atvaizduojamoje SVP dokumento strukt� roje „Strategini �  tiksl �  ir program �  
�gyvendinimas“ pasirinkite 1 tikslas, 1 u�davinys, 1 produkto kriterijus.  

7. Matote, kad dega antrašt�  „Perpanaudoto elemento kodas VP-K-01-01“. Prireikus 
pakeiskite kriterijaus eil� s numer� ir išsaugokite. 

Pavyzdys 3. SVP kriterij�  pakartotinis perpanaudojimas kaip veiklos prioritet�  vertinimo 
kriterij� . 

Jei SVP antroje dalyje „Strategini �  tiksl �  ir program �  �gyvendinimas“ jau turite vertinimo 
kriterijus, kurie tinka veiklos prioritet�  �gyvendinimui vertinti, tai pasirinkite „Pakartotinai 
panaudoti jau esam�  šiame dokumente“ ir spauskite T! sti. Atvertame pasirinkimo lange 
„Pakartotinai panaudojamas elementas“ nurodykite institucijos SVP atitinkam�  efekto kriterij� , 
rezultato kriterij�  arba produkto kriterij� . Pasirinkus atitinkam�  SVP kriterij� , spausti „Gerai“ . 
Prireikus pakeiskite kriterijaus eil� s numer�. Nepamirškite srityje Dokumento elementas 
paspausti Išsaugoti. 

3.1.2.3 Element�  susiejimas 

Element�  susiejimas yra b� das susieti element�  su to paties ar kito dokumento elementais. S� sajas galima 
apibr� �ti visiems dokumento elementams (tiek �keltiems, tiek sukurtiems šiame dokumente ar 
pernaudotiems). Elemento s� saj�  apibr� �imo skiltis (angl. tab) aktyvuojama, jei veiklos administratorius 
�jung�  atitinkam�  veiklos taisykl� . S� saj�  apibr� �imo skiltyje (angl. tab) leid�iama parinkti dokumentus ir 
elementus, atsi�velgiant � etape �jungtas veiklos taisykles. Dokumento elemento apibr� �tos s� sajos niekaip 
ne�takoja susieto elemento rezultato. 

Naujai kuriamam arba jau egzistuojan� iam strateginio planavimo dokumento elementui gali b� ti leid�iama 
priskirti vien�  arba daugiau s� saj�  (nuorod� ) su kitais strateginio planavimo dokument�  elementais. 
Kiekvienai s� sajai privaloma pateikti komentar� , kokiu pagrindu vieno dokumento elementas yra siejamas su 
kito dokumento elementu. S� saja gali b� ti pa�ymima kaip negaliojanti, tokiu atveju privaloma parašyti 
komentar� , kod� l naikinama s� saja. 

�emiau pateikiamoje lentel� je pateikiama informacija, kokie strateginio veiklos plano elementai gali b� ti 
siejami su kokiais kitais elementais iš to paties ar kit�  dokument� . Šios nuostatos priklauso nuo 
sukonfig� ruot�  veiklos taisykli� . 

Dokumento tipas 
 
 

Elementas 

Strateginis 
veiklos 
planas 

Tarpinstituc
inis veiklos 
planas 

Vyriausyb� s 
prioritetai 

Vyriausyb� s 
programa 

Pl� tros 
programa 

Nacionalin�  
pa�angos 
programa 

SVP I dalis „Misija ir strateginiai poky  iai“  

Misija - - - - - - 

Teis� k� ros iniciatyvos 

Teis� k� ros iniciatyva - - - - - - 
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Veiklos efektyvumo didinimas  

V.E.D kryptis - - - - - - 

Veiklos prioritetai 

Veiklos prioritetas - - Prioritetin�  
kryptis 

- - - 

Vertinimo kriterijus - - - - - - 

Svarbiausias darbas U�davinys, 
Priemon�  

- - - - - 

SVP II dalis „Strategini �  tiksl�  ir program �  �gyvendinimas“ 

Strateginis tikslas - - Prioritetin�  
kryptis 

- PP tikslas, 
PP u�davinys 

NPP tikslas, 
NPP 
u�davinys 

Efekto kriterijus Efekto 
kriterijus 

- VPR 
vertinimo 
kriterijus 

- PP tikslo 
kriterijus, 
PP u�davinio 
kriterijus 

NPP efekto 
kriterijus, 
NPP rezultato 
kriterijus 

Programa - - Prioritetin�  
kryptis 

- PP tikslas, 
PP u�davinys 

NPP tikslas, 
NPP 
u�davinys 

Programos tikslas - - Prioritetin�  
kryptis 

- PP tikslas, 
PP u�davinys 

NPP tikslas, 
NPP 
u�davinys 

Rezultato kriterijus Rezultato 
kriterijus, 
Efekto 
kriterijus 

- VPR 
vertinimo 
kriterijus 

- PP tikslo 
kriterijus, 
PP u�davinio 
kriterijus 

NPP rezultato 
kriterijus 

U�davinys - - Prioritetin�  
kryptis 

Nuostata PP tikslas, 
PP u�davinys 

NPP tikslas, 
NPP 
u�davinys 

Produkto kriterijus Produkto 
kriterijus, 
Rezultato 
kriterijus 

- - - - - 

Priemon�  - - Prioritetin�  
kryptis 

Nuostata - - 

„Investicij �  projektai“  

Investicij�  projekto 
programa 

- - - - - - 

Investicij�  projektas - - - - - - 

Investicij�  projekto 
rodiklis 

- - - - - - 

Etapas - - - - - - 

Teis� s aktas - - - - - - 

Dokumentas - - - - - - 
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Dokumento element�  s� saj�  valdymas aprašomas skyriuje „3.9 Dokumento elemento s� saj�  valdymas“. 

 

3.1.3 Vyriausyb � s prioritetai 

3.1.3.1 Dokumento strukt� ra 
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3.1.3.2 Element�  apibr � �imas 

 

T
ip

as
 

Vyriausyb� s prioritet �  
elementas 

Naujas 
objektas 

� k� limas iš 
ankstesnio 
laikotarpio 
dokument
o 

� k� limas iš 
kit �  
strateginio 
planavimo 
dokument
�  

Kopijavim
as iš kito 
dokument
o 

Pakartotin
is 
panaudoji
mas jau 
esamo 
šiame 
dokument
e 

� k� limas 
iš kit �  
dokument
�  pagal 
s� sajas 

O Vyriausyb� s prioritetas X X     
O Prioritetin�  kryptis X X    X 

VK VPR vertinimo kriterijus X      
O VPR svarbiausias darbas X      

Tip�  sutrumpinimas: 

O Objektas 
VK Vertinimo kriterijus 

�emiau pateikiamoje lentel� je detalizuojami stulpelio „�k� limas iš kit�  dokument�  pagal s� sajas“ duomenys. 
Nurodyta, kokie elementai ir iš koki�  kit�  dokument�  gali b� ti �keliami � Vyriausyb� s prioritet�  dokument� . 

Dokumento tipas 
 
 

Elementas 

Valstyb� s pa�angos strategija 

Prioritetin�  kryptis Veiklos prioritetas 

Dokumento objekt�  apibr� �imas aprašomas skyriuje „3.5 Dokumento objekt�  apibr� �imas“, vertinimo 
kriterij�  apibr� �imas - skyriuje „3.6 Vertinimo kriterij�  apibr� �imas“. Taip pat �emiau pateikiamas 
dokumento element�  apibr� �imo ( �k� limo iš kit�  dokument�  pagal s� sajas b� du) pavyzdys. 
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Pavyzdys. Kaip suformuoti pirmin� LRV prioritet�  pa�angos lentel� s projekt�  etape „Pirminis 
pa�angos lentel� s projektas“ 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento 
duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite reikaling�  Vyriausyb� s prioritet�  
dokument� , etap�  „Pirminis pa�angos lentel� s projektas“ ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Dokumento elementas spauskite Prid � ti . 

6. Atvertame s� raše pasirinkite Prioritetin� s krypties objekto tip�  ir spauskite mygtuk�  
T! sti. 

7. Atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Kurti nauj� , 

�  �kelti iš kit�  dokument�  pagal s� sajas 

ir spauskite mygtuk�  T! sti. 

8. Jei pasirinkote naujo objekto k� rim� , atvertame objekto apibr� �imo lange u�pildykite 
laukus. Privalomi laukai pa�ym� ti * . 

9. Jei pasirinkote �k� lim�  iš kit�  dokument�  pagal s� sajas, atvertame pasirinkimo lange 
nurodykite: 

�  Šio dokumento element� , kuriam bus priskirti �keliami elementai; 

�  Susijusi�  element�  s� raše pa�ym� kite elementus, kuriuos norite �kelti. 

ir spauskite mygtuk�  Gerai. �sitikinkite, kad nurodyti elementai buvo priskirti teisingai. 

10. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

3.1.3.3 Element�  susiejimas 

�emiau pateikiamoje lentel� je pateikiama informacija, kokie Vyriausyb� s prioritet�  dokumento elementai 
gali b� ti siejami su kokiais kitais elementais iš to paties ar kit�  dokument� . Šios nuostatos priklauso nuo 
sukonfig� ruot�  veiklos taisykli� . 

Dokumento tipas 
 
 

Elementas 

Vyriausyb� s prioritetai Valstyb� s pa�angos strategija 

Vyriausyb� s prioritetas - - 

Prioritetin�  kryptis - - 

VPR vertinimo kriterijus VPR vertinimo kriterijus Globalus pa�angos rodiklis, 
Pa�angos rodiklis 
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VPR svarbiausias darbas - - 

Dokumento element�  s� saj�  valdymas aprašomas skyriuje „3.9 Dokumento elemento s� saj�  valdymas“. 

3.1.4 Tarpinstitucinis veiklos planas 

3.1.4.1 Dokumento strukt� ra 
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3.1.4.2 Element�  apibr � �imas 

 

T
ip

as
 

Tarpinstitucinio veiklos 
plano elementas 

Naujas 
objektas 

� k� limas iš 
ankstesnio 
laikotarpio 
dokument
o 

� k� limas iš 
kit �  
strateginio 
planavimo 
dokument
�  

Kopijavim
as iš kito 
dokument
o 

Pakartotin
is 
panaudoji
mas jau 
esamo 
šiame 
dokument
e 

� k� limas 
iš kit �  
dokument
�  pagal 
s� sajas 

O TVP tikslas X X     
VK Rezultato kriterijus X X     
O TVP u�davinys X X     

VK Produkto kriterijus X X     
O TVP priemon�  X X     

Tip�  sutrumpinimas: 

O Objektas 
VK Vertinimo kriterijus 

Dokumento objekt�  apibr� �imas aprašomas skyriuje „3.5 Dokumento objekt�  apibr� �imas“, vertinimo 
kriterij�  apibr� �imas - skyriuje „3.6 Vertinimo kriterij�  apibr� �imas“. 

3.1.4.3 Element�  susiejimas 

�emiau pateikiamoje lentel� je pateikiama informacija, kokie Tarpinstitucinio veiklos plano elementai gali 
b� ti siejami su kokiais kitais elementais iš to paties ar kit�  dokument� . Šios nuostatos priklauso nuo 
sukonfig� ruot�  veiklos taisykli� . 
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Dokumento tipas 
 
 

Elementas 

Tarpinstitucin
is veiklos 
planas 

Vyriausyb� s 
prioritetai 

Vyriausyb� s 
programa 

Pl� tros 
programa 

Nacionalin�  
pa�angos 
programa 

TVP tikslas TVP tikslas Prioritetin�  
kryptis 

- PP tikslas, 
PP u�davinys 

NPP tikslas, 
NPP u�davinys 

Rezultato kriterijus Rezultato 
kriterijus 

VPR vertinimo 
kriterijus 

- PP tikslo 
kriterijus, 
PP u�davinio 
kriterijus 

NPP efekto 
kriterijus, 
NPP rezultato 
kriterijus 

TVP u�davinys TVP u�davinys Prioritetin�  
kryptis 

Nuostata PP tikslas, 
PP u�davinys 

NPP tikslas, 
NPP u�davinys 

Produkto kriterijus Produkto 
kriterijus, 
Rezultato 
kriterijus 

VPR vertinimo 
kriterijus 

- PP tikslo 
kriterijus, 
PP u�davinio 
kriterijus 

NPP efekto 
kriterijus, 
NPP rezultato 
kriterijus 

TVP priemon�  TVP priemon�  - Nuostata - - 

Dokumento element�  s� saj�  valdymas aprašomas skyriuje „3.9 Dokumento elemento s� saj�  valdymas“. 

3.1.5 Vyriausyb � s programa 

3.1.5.1 Dokumento strukt� ra 

 

3.1.5.2 Element�  apibr � �imas 

 

T
ip

as
 

Vyriausyb� s programos 
elementas 

Naujas 
objektas 

� k� limas iš 
ankstesnio 
laikotarpio 
dokument
o 

� k� limas iš 
kit �  
strateginio 
planavimo 
dokument
�  

Kopijavim
as iš kito 
dokument
o 

Pakartotin
is 
panaudoji
mas jau 
esamo 
šiame 
dokument
e 

� k� limas 
iš kit �  
dokument
�  pagal 
s� sajas 

O Politikos sritis X      
O Nuostata X      

Tip�  sutrumpinimas: 

O Objektas 
VK Vertinimo kriterijus 
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Dokumento objekt�  apibr� �imas aprašomas skyriuje „3.5 Dokumento objekt�  apibr� �imas“, vertinimo 
kriterij�  apibr� �imas - skyriuje „3.6 Vertinimo kriterij�  apibr� �imas“. 

3.1.5.3 Element�  susiejimas 

Vyriausyb� s programos elementams nenumatytas s� saj�  apibr� �imas. Ši nuostata priklauso nuo 
sukonfig� ruot�  veiklos taisykli�  ir gali b� ti kei� iama veiklos administratoriaus. 

3.1.6 Pl� tros programa 

3.1.6.1 Dokumento strukt� ra 

 

3.1.6.2 Element�  apibr � �imas 

 

T
ip

as
 

Pl� tros programos 
elementas 

Naujas 
objektas 

� k� limas iš 
ankstesnio 
laikotarpio 
dokument
o 

� k� limas iš 
kit �  
strateginio 
planavimo 
dokument
�  

Kopijavim
as iš kito 
dokument
o 

Pakartotin
is 
panaudoji
mas jau 
esamo 
šiame 
dokument
e 

� k� limas 
iš kit �  
dokument
�  pagal 
s� sajas 

O PP tikslas X      
VK PP tikslo kriterijus X  X    
O PP u�davinys X      

VK PP u�davinio kriterijus X  X    

Tip�  sutrumpinimas: 

O Objektas 
VK Vertinimo kriterijus 

�emiau pateikiamoje lentel� je detalizuojami stulpelio „�k� limas iš kit�  strateginio planavimo dokument� “ 
duomenys. Nurodyta, kokie elementai ir iš koki�  kit�  dokument�  gali b� ti �keliami � Pl� tros programos 
dokument� . 

Dokumento tipas 
 
 

Elementas 

Valstyb� s pa�angos strategija 

PP tikslo kriterijus Globalus pa�angos rodiklis, 
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Pa�angos rodiklis 

PP u�davinio kriterijus Globalus pa�angos rodiklis, 
Pa�angos rodiklis 

Dokumento objekt�  apibr� �imas aprašomas skyriuje „3.5 Dokumento objekt�  apibr� �imas“, vertinimo 
kriterij�  apibr� �imas - skyriuje „3.6 Vertinimo kriterij�  apibr� �imas“. 

3.1.6.3 Element�  susiejimas 

�emiau pateikiamoje lentel� je pateikiama informacija, kokie Pl� tros programos elementai gali b� ti siejami 
su kokiais kitais elementais iš to paties ar kit�  dokument� . Šios nuostatos priklauso nuo sukonfig� ruot�  
veiklos taisykli� . 

Dokumento tipas 
 
 

Elementas 

Pl� tros programa Valstyb� s pa�angos strategija 

PP tikslas - - 

PP tikslo kriterijus - Globalus pa�angos rodiklis, 
Pa�angos rodiklis 

PP u�davinys - - 

PP u�davinio kriterijus PP tikslo kriterijus Globalus pa�angos rodiklis, 
Pa�angos rodiklis 

Dokumento element�  s� saj�  valdymas aprašomas skyriuje „3.9 Dokumento elemento s� saj�  valdymas“. 

3.1.7 Nacionalin�  pa�angos programa 

3.1.7.1 Dokumento strukt� ra 

 

3.1.7.2 Element�  apibr � �imas 

T
ip

as
 

Nacionalin� s pa�angos 
programos elementas 

Naujas 
objektas 

� k� limas iš 
ankstesnio 
laikotarpio 
dokument
o 

� k� limas iš 
kit �  
strateginio 
planavimo 
dokument
�  

Kopijavim
as iš kito 
dokument
o 

Pakartotin
is 
panaudoji
mas jau 
esamo 
šiame 
dokument
e 

� k� limas 
iš kit �  
dokument
�  pagal 
s� sajas 

O NPP tikslas X      
VK NPP efekto kriterijus X      
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O NPP u�davinys X      
VK NPP rezultato kriterijus X      

Tip�  sutrumpinimas: 

O Objektas 
VK Vertinimo kriterijus 

Dokumento objekt�  apibr� �imas aprašomas skyriuje „3.5 Dokumento objekt�  apibr� �imas“, vertinimo 
kriterij�  apibr� �imas - skyriuje „3.6 Vertinimo kriterij�  apibr� �imas“. 

3.1.7.3 Element�  susiejimas 

Nacionalin� s pa�angos programos elementams nenumatytas s� saj�  apibr� �imas. Ši nuostata priklauso nuo 
sukonfig� ruot�  veiklos taisykli�  ir gali b� ti kei� iama veiklos administratoriaus. 

3.1.8 Valstyb� s pa�angos strategija 

3.1.8.1 Dokumento strukt� ra 

 

3.1.8.2 Element�  apibr � �imas 

 

T
ip

as
 

Valstyb� s pa�angos 
strategijos elementas 

Naujas 
objektas 

� k� limas iš 
ankstesnio 
laikotarpio 
dokument
o 

� k� limas iš 
kit �  
strateginio 
planavimo 
dokument
�  

Kopijavim
as iš kito 
dokument
o 

Pakartotin
is 
panaudoji
mas jau 
esamo 
šiame 
dokument
e 

� k� limas 
iš kit �  
dokument
�  pagal 
s� sajas 

O Vizija X      
VK Globalus pa�angos rodiklis X      
O Prioritetin�  kryptis X      
O Kryptis X      

VK Pa�angos rodiklis X      
O Esmin�  poky� i�  iniciatyva X      
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Tip�  sutrumpinimas: 

O Objektas 
VK Vertinimo kriterijus 

Dokumento objekt�  apibr� �imas aprašomas skyriuje „3.5 Dokumento objekt�  apibr� �imas“, vertinimo 
kriterij�  apibr� �imas - skyriuje „3.6 Vertinimo kriterij�  apibr� �imas“. 

3.1.8.3 Element�  susiejimas 

�emiau pateikiamoje lentel� je pateikiama informacija, kokie Valstyb� s pa�angos strategijos elementai gali 
b� ti siejami su kokiais kitais elementais iš to paties ar kit�  dokument� . Šios nuostatos priklauso nuo 
sukonfig� ruot�  veiklos taisykli� . 

Dokumento tipas 
 
 

Elementas 

Valstyb� s pa�angos strategija 

Vizija Vizija 

Globalus pa�angos rodiklis - 

Prioritetin�  kryptis Prioritetin�  sritis 

Kryptis Kryptis 

Pa�angos rodiklis Globalus pa�angos rodiklis 

Esmin�  poky� i�  iniciatyva Esmin�  poky� i�  iniciatyva 

Dokumento element�  s� saj�  valdymas aprašomas skyriuje „3.9 Dokumento elemento s� saj�  valdymas“. 

3.2 Dokument�  rengimas, tikslinimas ir steb� sena 

 Su SIS u�registruotais trumpos trukm� s dokumentais atliekami tokie veiksmai: 

1. Planavimas; 

2. Tikslinimas; 

3. Faktini�  reikšmi�  pateikimas: vertinimo kriterij� , priemoni�  vykdymas, finansinis faktas; 

4. Steb� sena. 

3.2.1 Planavimas 

Planavimo etapas yra pirmykštis dokumento rengimo etapas. Planavimo etape sistemos naudotojai: 

�  Inicijuoja dokumento suk� rimo veiksm� , 

�  Apibr� �ia dokumento elementus - sukuria naujus, �kelia iš kit�  sistemoje u�registruot�  dokument� , 

�  Apibr� �ia element�  s� ryšius su savo ir/arba kit�  institucij�  dokument�  elementais, 

�  Nustato vertinimo kriterij�  siektinas reikšmes, o priemoni�  - planines finansines reikšmes. 

Priklausomai nuo sistemoje sukonfig� ruot�  darbo sek� , dokumentas gali tur� ti vien�  arba kelis planavimo 
etapus. Etap�  skai� ius fiksuotas; yra tiksliai stebimi etapo prad�ios ir pabaigos terminai. 
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Kol dokumentas yra planavimo etape, sistemos naudotojai negali registruoti faktini�  reikšmi� , sistema 
nevykdo automatizuoto faktini�  reikšmi�  pakrovimo. 

3.2.2 Tikslinimas 

Parengtas planavimo etape dokumentas gali b� ti tikslinamas. Dokumento tikslinim�  skai� ius ir laikas iš 
anksto ne�inomi, tod� l sistemoje ne taip grie�tai kaip planavimo etape nustatomos tikslinimo etap�  prad�ios 
ir pabaigos datos, neapibr� �iamas tikslus etap�  skai� ius. Atkreiptinas d� mesys, kad met�  b� gyje vykstant 
SVP steb� senos etapams, lygiagre� iai gali b� ti daromi jau patvirtinto SVP patikslinimai. Institucijos � SIS 
turi suvesti visus patikslintus SVP planinius duomenis, kurie padaryti remiantis priimtais Vyriausyb� s ar 
institucijos vadovyb� s sprendimais. 

SIS u�registruoti dokumentai gali tur� ti skirting�  tikslinimo etap�  skai� i� . Gali b� ti ir toki�  dokument� , 
kuriems nebus atliktas nei vienas tikslinimas. Kaip inicijuojamas tikslinimo etapas, skaitykite “8.4 Naujo 
etapo prad� jimas“ skyriuje. 

3.2.3 Faktini �  reikšmi�  pateikimas 

Pasibaigus paskutiniam dokumento planavimo etapui (pvz., patvirtinus ir u�darius strateginio veiklos plano 
etap�  „Tvirtinimas“), biud�etini�  met�  eigoje sistema leid�ia kaupti faktines dokumento element�  reikšmes: 

�  Vykdomas automatizuotas faktini�  finansini�  reikšmi�  pakrovimas (iš VBAMS), 

�  Sistemos naudotojai rankiniu b� du gali u�registruoti ir patvirtinti pateiktas faktines reikšmes (pvz., 
SVP priemoni�  ir vertinimo kriterij�  vykdymo duomenis). 

3.2.4 Steb� sena 

Pasirink� s atitinkam�  dokument� , SIS naudotojas matys visas iki to momento sukurtas jo versijas (pvz., kiek 
sukurta SVP projekt� , kiek u�pildyta faktini�  reikšmi�  pateikimo etap� , kiek atlikta tikslinim� ). SIS yra 
numatyti 4 faktini�  reikšmi�  pateikimo etapai (pagal met�  ketvir� ius). Parinkus norim�  versij� , 
atvaizduojami šios versijos duomenys: dokument�  sudarantys elementai, s� ryšiai su kitais elementais, 
planin� s ir faktin� s reikšm� s, element�  pasiekim�  �vertinimai. 

3.3 Dokumento suk� rimas 

Nor� dami sukurti nauj�  dokument� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Naujas. 
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4. Atsidariusiame pasirinkimo lange pasirinkite norimo sukurti dokumento tip�  ir paspauskite T! sti. 

 
Strateginio planavimo dokumentus gali sukurti institucijos (dokumento savininko) naudotojai, 
turintys tam suteiktas teises. Tam, kad naudotojai gal� t�  sukurti atitinkam�  met�  dokument� , 
dokumento strukt� ra bei susijusios veiklos taisykl� s turi b� ti apibr� �tos veiklos 
administratoriaus. 

5. Atsidariusiame pasirinkimo lange pasirinkite laikotarp� ir paspauskite T! sti. 

6. Lange Dokumento informacijos suvedimas suveskite dokumento pavadinim�  ir paspauskite 
Išsaugoti. 

7. Lange atvaizduojamas SPD pavadinimas ir versijos duomenys. 

 

3.3.1 Dokumento kopijavimas 

Kopijuojant dokumentus yra išsaugoma visa dokumento strukt� ra, dokumento elementai, j�  kodai, nurodytos 
s� sajos, atsakomyb� s ir kiti atributai. 

Nor� dami kopijuoti esam�  dokument� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

 

3. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 
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Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 

4. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Kopijuoti . 

 

5. Atsidariusiame lange pasirinkite naujo dokumento ataskaitin� laikotarp� ir paspauskite T! sti. 

6. Lange Dokumento informacijos suvedimas suveskite naujo dokumento duomenis: 

�  Dokumento kodas – sistema automatiškai nurodo sen�  dokumento kod� , jeigu reikalinga – 
pakeiskite š� kod� ; 

�  Dokumento pavadinimas – sistema automatiškai nurodo sen�  dokumento pavadinim� , jeigu 
reikia – pakeiskite š� pavadinim� ; 

�  Ankstesnis dokumentas, kurio t� sinys yra šis dokumentas – sistema automatiškai nurodo 
sen�  dokument� . 

Paspauskite Išsaugoti. 
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Kopijuojant Strategin� veiklos plan�  (SVP) ir nurod�ius dokumento pavadinim�  lauke 
Ankstesnis dokumentas, kurio t! sinys yra šis dokumentas, naujame dokumente element� , 
kurie buvo �kelti iš atitinkam�  met�  Tarpinstitucinio veiklos plano (TVP), nuorodos bus 
atnaujintos pagal nauj�  TVP dokument� . 

Pavyzdys. Jeigu kopijuojate 2013-2015 m. SVP dokument� , kuriame yra �keltos priemon� s iš 
2013-2015 m. TVP, tai naujai nukopijuotas 2014-2016 m. SVP dokumentas tur� s atnaujintas 
nuorodas � 2014-2016 m. TVP. 

7. Lange atvaizduojamas dokumento pavadinimas ir visa senojo dokumento strukt� ra bei elementai. 

 

3.4 Dokumento pasirinkimas redagavimui 

Nor� dami pasirinkti dokument� , kur� norite redaguoti: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 
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3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

 

 
Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 
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5. Lange atvaizduojamas pasirinktas dokumentas. Jei turite teis�  redaguoti, dokumento laukai 
atvaizduojami balti, kitu atveju dokumento laukai atvaizduojami pilki ir redagavimas neleid�iamas. 

 
Strateginio planavimo dokument�  s� raše pateikiami tie dokumentai, kuriuos naudotojas, pagal 
jam suteiktas teises gali per�i� r� ti ar redaguoti. Dokumentai pateikiami katalog�  strukt� roje, 
sudarytoje principu Dokumento tipas �  Institucija �  SPD dokumentas. 

Parinkus dokument� , automatiškai u�kraunama v� liausia naudotojui matoma dokumento 
versija (vertinimo kriterij�  reikšmi�  suvedime – v� liausia u�daryta dokumento versija). 
Tarkime, jeigu buvo u�darytas strateginio veiklos plano etapas „Maksimal� s limitai“ ir prad� ti 
vesti duomenys etape „Projektas“, tai naujai atidarius dokument� , matysite tris dokumento 
versijas, kuri�  paskutin�  yra „Projektas“. Redaguoti galima tik paskutin�  nepatvirtint�  versij� . 

 

Norint per�i� r� ti kit �  etap�  dokument� , parinkite aktyvaus dokumento versij�  iš s� rašo 
„Versija“. 

3.5 Dokumento objekt�  apibr � �imas 

Nor� dami sukurti objekt� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Dokumento elementas spauskite Prid � ti . 

 

6. Atvertame s� raše pasirinkite norim�  sukurti objekto tip�  ir spauskite mygtuk�  T! sti. 

 
Kuriant strateginio planavimo dokumento strukt� r� , sistema automatiškai papildo galim�  
objekt�  s� raš� , pvz. suk� rus strategin� tiksl� , galim�  sukurti objekt�  ar vertinimo kriterij�  
s� rašas pasipildo programa ir efekto kriterijus reikšm� mis. 

7. Atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 
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�  Kurti nauj� , 

�  �kelti iš ankstesnio laikotarpio dokumento, 

�  �kelti iš kit�  strateginio planavimo dokument�  

�  Kopijuoti elementus iš kito dokumento 

�  �kelti iš kit�  dokument�  pagal s� sajas 

ir spauskite mygtuk�  T! sti. 

 
Naujo objekto si� lomi suk� rimo b� dai priklauso nuo sistemoje nustatyt�  taisykli� . 
Skirtingiems dokument�  tipams šios taisykl� s gali skirtis. 

8. Jei pasirinkote naujo objekto k� rim� , atvertame objekto apibr� �imo lange u�pildykite laukus. 
Privalomi laukai pa�ym� ti * . 

9. Jei pasirinkote �k� lim�  iš ankstesnio laikotarpio institucijos to paties tipo dokumento, atvertame 
pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Dokument� , iš kurio elementas �keliamas; 

�  �keliam�  element� . 

10. Jei pasirinkote �k� lim�  iš kito tipo dokumento, atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Dokument� , iš kurio elementas �keliamas; 

�  �keliam�  element� . 

11. Jei pasirinkote element�  kopijavim�  iš kito dokumento, atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Šio dokumento elementas, kuriam bus priskirti kopijuojami elementai; 

�  Dokumentas, iš kurio kopijuojami elementai; 

�  Kopijuojami dokumento elementai. 

12. Jei pasirinkote �k� lim�  iš kit�  dokument�  pagal s� sajas, atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Šio dokumento elementas, kuriam bus priskirti �keliami elementai; 

�  Susijusi�  element�  s� raše pa�ym� kite elementus, kuriuos norite �kelti. 

ir spauskite mygtuk�  Gerai. �sitikinkite, kad nurodyti elementai buvo priskirti teisingai. 

13. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

 

14. Kaip apibr� �ti objekto asmenis aprašyta skyriuje „3.11 Atsakingos institucijos, asmenys“, objekto 
s� ryšius su kit�  strateginio planavimo dokument�  objektais - skyriuje „3.9 Dokumento elemento 
s� saj�  valdymas“, objekto �vertinim�  pagal vertinimo kriterij�  pasiekim�  (svorius) - skyriuje „3.8 
Vertinimo kriterij�  svori�  nustatymas“. 
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3.6 Vertinimo kriterij �  apibr � �imas 

Nor� dami strateginio planavimo dokument�  objektams sukurti vertinimo kriterijus: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje dokumento strukt� roje pasirinkite objekt� , kuriam norite 
nurodyti vertinimo kriterij� . 

6. Srityje Dokumento elementas spauskite Prid � ti . 

 

7. Atvertame s� raše pasirinkite norim�  sukurti vertinimo kriterijaus tip�  ir spauskite mygtuk�  T! sti. 

 
Kuriant strateginio planavimo dokumento strukt� r� , sistema automatiškai papildo galim�  
objekt�  s� raš� , pvz. suk� rus strategin� tiksl� , galim�  sukurti objekt�  ar vertinimo kriterij�  
s� rašas pasipildo programa ir efekto kriterijus reikšm� mis. 

8. Atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Kursite nauj�  vertinimo kriterij� , 

�  �kelsite iš ankstesnio laikotarpio dokumento, 

�  �kelsite iš kit�  strateginio planavimo dokument� , 

�  Kopijuoti elementus iš kito dokumento, 

�  Pakartotinai panaudoti jau esam�  šiame dokumente 

ir spauskite mygtuk�  T! sti.  

 
Naujo vertinimo kriterijaus si� lomi suk� rimo b� dai priklauso nuo sistemoje nustatyt�  taisykli� . 
Skirtingiems dokument�  tipams šios taisykl� s gali skirtis. 

9. Jei pasirinkote naujo kriterijaus k� rim� , atvertame vertinimo kriterijaus apibr� �imo lange u�pildykite 
laukus. Privalomi laukai pa�ym� ti * . 

10. Jei pasirinkote �k� lim�  iš ankstesnio laikotarpio institucijos to paties tipo dokumento, atvertame 
pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Dokument� , iš kurio elementas �keliamas; 

�  �keliam�  element� . 

11. Jei pasirinkote �k� lim�  iš kito tipo dokumento, atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Dokument� , iš kurio elementas �keliamas; 
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�  �keliam�  element� . 

12. Jei pasirinkote element�  kopijavim�  iš kito dokumento, atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Šio dokumento elementas, kuriam bus priskirti kopijuojami elementai; 

�  Dokumentas, iš kurio kopijuojami elementai; 

�  Kopijuojami dokumento elementai. 

13. Jei pasirinkote „Pakartotinai panaudoti jau esam�  šiame dokumente“, atvertame pasirinkimo 
lange nurodykite: 

�  Šio dokumento elementas, kuriam bus priskirtas pakartotinai panaudojamas elementas; 

�  Pakartotinai panaudojamas elementas. 

14. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

 

15. Kaip apibr� �ti vertinimo kriterijaus atsakingus asmenis aprašyta skyriuje „3.11 Atsakingos 
institucijos, asmenys“, vertinimo kriterijaus s� ryšius su kit�  strateginio planavimo dokument�  
vertinimo kriterijais - skyriuje „3.9 Dokumento elemento s� saj�  valdymas“. 

 
Objekto ar vertinimo kriterijaus apibr� �imo informacijos pateikimo form�  galite pritaikyti savo 
poreikiams, keisdami lauk�  eiliškum� , lauk�  atvaizdavim�  puslapio skiltyse. Nor� dami keisti 

formos išvaizd�  spauskite mygtuk�  . 

3.7 Vertinimo kriterij �  siektin�  reikšmi�  nustatymas 

Nor� dami nurodyti vertinimo kriterij�  siektinas ir �vertinimo interval�  reikšmes: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje dokumento strukt� roje pasirinkite vertinimo kriterij� , kuriam 
norite nustatyti siektinas reikšmes ir �vertinimo intervalus. 

6. Pasirinkus vertinimo kriterij�  dešin� je ekrano pus� je atvaizduojama objekto informacija. 

7. Pasirinkite skilt� Apibr � �imas ir poskilt� Intervalai . 
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8. Atvaizduojamas s� rašas met�  pagal institucijas ir dokumento ataskaitin� laikotarp�. 

 

 
Sistema automatiškai pateikia s� raš�  met�  pagal dokumento ataskaitin� laikotarp�. Jei norite 
prid� ti kit �  laikotarp� ar nurodytus metus išskaidyti ketvir� iais, s� rašo apa� ioje nurodykite 
metus, pasirinkite „Metai“(jei norite prid� ti metus) ar norim�  ketvirt� ir spauskite Prid � ti . 

Jei norite pašalinti laikotarp�, s� raše pa�ym� kite �raš�  ir spauskite Pašalinti. 

9. Nurodykite siektinas reikšmes ir tolerancijos intervalus: 

�  Lauke PR (pradin�  reikšm� ) nurodykite vertinimo kriterijaus pradin�  reikšm�  pasirinktam 
laikotarpiui. PR gali b� ti lygi �inomai praeit�  met�  reikšmei, jeigu ne�inoma- tai gali b� ti 
lygi 0. PR nurodyti yra privaloma (ypa�  kriterijaus reikšm� s ma�� jimo atveju). 

�  Lauke SR (siektina reikšm� ) nurodykite vertinimo kriterijaus siektin�  reikšm�  pasirinktam 
laikotarpiui. Ši�  reikšm�  nurodyti yra privaloma. 

�  Planavimo etape turi b� ti nustatyti tolerancijos intervalai, pagal kuriuos bus vertinamas 
faktinis siektinos reikšm� s pasiekimas. Tai SIS gali padaryti automatiškai (pa�ym� jus 
varnele, kad bus naudojami standartiniai sistemos tolerancijos intervalai). Sistema 
automatiškai suskai� iuos intervalus atsi�velgdama � PR (pradin�  reikšm� ) ir SR (siektin�  
reikšm� ). Jeigu netinka standartiniai sistemos nustatyti intervalai, tai galima rankiniu b� du 
nurodyti pasirinktus intervalus. Atkreiptinas d� mesys, kad turi b� ti nurodytos did� jan� ios (ar 
ma�� jan� ios) kriterij�  reikšm� s. 

10. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 
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Kriterij �  vykdymo procentas apskai� iuojamas pagal formul� : 

������ � �	
�� � � �  �	���� � �	
�� � � � �� �� �
��
����� �	
�� � � � �� �� �  ��	���� � �	
�� � � � �� �� �

� ����  

 

Nor� dami nurodyti vertinimo kriterijaus �vertinimo intervalus: 

1. Pasirinkite norimo laikotarpio �raš� . 

2. Lauke K (pageidaujama kitimo kryptis) pasirinkite norim�  kriterijaus kitimo krypt�: 

�  Did� jimas – didesn�  kriterijaus reikšm�  yra geresn�  u� ma�esn�  reikšm� ; 

�  Ma� � jimas – ma�esn�  kriterijaus reikšm�  yra geresn�  u� didesn�  reikšm� ; 

�  Stabilizavimas – norima, kad kriterijaus reikšm�  nekist� . 

 

3. Suveskite kriterijaus �vertinimo interval�  (spalv� ) ribas. Spalv�  išsid� stymas priklauso nuo 
pasirinktos K (pageidaujama kitimo kryptis)  reikšm� s. 

 
Jei pa�ym� ta Naudoti standartinius sistemos tolerancijos intervalus, sistema automatiškai 
sugeneruos intervalus. 

Standartiniai sistemos tolerancijos intervalai nustatomi pagal tokias proporcijas:  

� vertinimas Spalva Intervalas 

Blogai Raudona iki 55% 

Patenkinamai Geltona 55-70% 

Gerai Šviesiai �alia 70-85% 

Labai gerai �alia 85-110% 

Perviršis Violetin�  virš 110% 
  

4. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

 
Reik� t�  �inoti, kad:  

�  Did� jimo atveju laikome, kad kuo rodiklio reikšm�  yra didesn� , tuo rezultatas 
geresnis, iki tol, kol pasiekiamas perviršis. Ta� iau kartu laikome, kad n� ra tokios 
rodiklio reikšm� s, didesn� s nei perviršio r� �is, kuri �  viršijus, rezultatas v� l prad� t�  
blog� ti. Tod� l did� jimo atveju, grafin� je s� sajoje reikia suvesti tik did� jimo r� �i �  
reikšmes (nuo raudonos iki m� lynos).  

�  Ma� � jimo atveju atitinkamai kuo rodiklio faktin�  reikšm�  didesn� , tuo rezultatas 
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blogesnis, tod� l suvedame reikšmes kitoje pus� je (nuo m� lynos iki raudonos). 

�  Stabilizavimas nuo did� jimo ir ma�� jimo skiriasi tuo, kad � ia laikome, jog yra toks 
taškas, kur� viršijus rezultatas v� l pradeda blog� ti. Tod� l iš prad�i�  suvedame r� �ius 
atvejui, kai yra gerai, jog rodiklio reikšm� s did� ja (nuo raudonos iki �alios), o po to 
suvedame r� �ius atvejui, kai rodiklis per daug viršijamas ir rezultatas pradeda blog� ti 
(nuo �alios iki raudonos). Tai n� ra pakartotinas t�  pa� i�  r� �i �  suvedimas, ta� iau 
papildomai reikalingi r� �iai �vertinti rodiklio viršijim� . Da�niausiai tos papildomos 
reikšm� s tur� t�  b� ti kaip "veidrodinis atspindys" siektinos reikšm� s SR at�vilgiu (pvz.: 
SR ir r� �io Patenkinamai/Gerai, esan� io kair� je nuo m� lynos, skirtumas tur� t�  b� ti 
lygus SR ir r� �io Gerai/Patenkinamai, esan� io dešin� je nuo m� lynos, skirtumui), ta� iau 
gali ir skirtis, priklauso nuo poreikio. 

Atkreipiame d� mes�, kad stabilizavimo atveju, kai pradin�  reikšm�  PR yra lygi 
siektinai SR, SR ir PR skirtumas yra lygus 0, ne�manoma r� �i �  apskai� iuoti 
automatiškai. Tokiu atveju r� �ius reikia suvesti ranka. Nurodomi 3 intervalai did� jimo 
kryptimi ir 3 intervalai ma�� jimo kryptimi. 

Pvz.: rodiklis R yra stabilizuojamas ties reikšme 100. R� �io skirtum�  pasirenkame 15. 
Labai gerai bus kai pasieksime daugiau negu 85. Tada did� jimo kryptimi galime 
suvesti tokias reikšmes: 55,70,85, o ma�� jimo kryptimi: 115, 130, 145. 

Tokiu atveju gauname, kad rezultatas labai gerai bus pasiekiamas tik tuomet, kai R 
reikšm�  yra artima 100 (nuo 85 iki 115). 

Priklausomai nuo siekiamos kriterijaus reikšm� s dyd�io gali b� ti pasirenkami kitokie 
negu šiame pavyzdyje pateikti skirtumai tarp r� �i � . Taip pat institucija gali numatyti ir 
nevienodus skirtumus tarp vis�  r� �i � . 

3.8 Vertinimo kriterij �  svori�  nustatymas 

Nor� dami nurodyti koki�  �tak�  vertinimo kriterij�  pasiekimas turi strateginio planavimo dokumento objekto 
vertinimui: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje dokumento strukt� roje pasirinkite objekt� , kur� norite 
redaguoti. 

6. Pasirinkus objekt�  dešin� je ekrano pus� je atvaizduojama objekto informacija. 

7. Pasirinkite skilt� Rezultatas pagal VK. 
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8. Atvaizdavimo srityje pateikiamas vertinimo kriterij� , kurie nurodyti kaip vertinantys pasirinkto 
objekto �gyvendinim� , s� rašas. 

 

9. Nurodykite vertinimo kriterij�  svor� procentais objekto vertinimui. 

10. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

 
Dokumento rengimo metu sistema tikrins ar nurodyta svori�  suma neviršija 100% ir viršijimo 
atveju neleis išsaugoti duomen� . Ta� iau dokumento rengimo metu svori�  suma gali b� ti 
ma�esn�  nei 100%. 

Dokumento tvirtinimo metu (arba jei tikrinsite dokumento duomen�  korektiškum�  kitu 
momentu) sistema pateiks klaid� , jei svori�  suma n� ra lygi 100%.  

3.9 Dokumento elemento s� saj�  valdymas 

�emiau aprašomas procesas tinka norint apibr� �ti s � sajas tiek objektams, tiek vertinimo kriterijams. 

Nor� dami susieti dokumento element�  su kit�  strateginio planavimo dokument�  elementais: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje dokumento strukt� roje pasirinkite element� , kur� norite 
redaguoti. 

6. Pasirinkus element�  dešin� je ekrano pus� je atvaizduojama elemento informacija. 

7. Pasirinkite skilt� S� sajos. 
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8. Nor� dami susieti su kitu dokumentu spauskite mygtuk�  . 

9. Atvertame objekto pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Dokument� , su kurio objektu bus siejama; 

�  Pasirinkto dokumento objekt� ; 

�  Susiejim�  pagrind�iant� komentar� . 

 

ir spauskite Gerai. 

10. S� saj�  lange atvaizduojama s� saja su pasirinktu elementu. Šalia s� sajos atvaizduojama �yma , 
nurodanti, kad s� saja yra galiojanti. 

11. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

 

Nor� dami pašalinti s� saj� : 

1. S� saj�  s� raše pa�ym� kite s� saj� , kuri�  norite pašalinti, ir spauskite mygtuk�  . 



42 (101) 

 

2. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

 
Šis veiksmas yra neatšaukiamas, pašalinta s� saja yra panaikinama sistemoje ir negali b� ti 
sugr� �inta. 

 

Nor� dami redaguoti s� saj� : 

1. S� saj�  s� raše pa�ym� kite s� saj� , kuri�  norite redaguoti ir spauskite mygtuk�  . 

2. Atsiv� rusiame lange pa�ym� kite ar s� saja yra galiojanti, nurodykite komentarus. Jeigu nuimsite 
varnel�  ties parametru „S� saja yra galiojanti“, tuomet prival� site u�pildyti atsiejim�  pagrind�iant� 
komentar� .  

 

3. Atvertame lange nurodykite komentar�  ir spauskite mygtuk�  Gerai. 

4. S� saj�  lange atvaizduojama s� saja su pasirinktu objektu. Šalia s� sajos atvaizduojama �yma , 

nurodanti, kad s� saja yra galiojanti, arba �yma , nurodanti, kad s� saja yra negaliojanti. 

5. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 
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3.10 Investicij �  projekt �  valdymas2 

Dokumento elementai gali b� ti apibr� �iami tik nuo aukš� iausio lygio. Taigi norint apibr� �ti „Investicij �  
projekt� “, pirma reikia sukurti „Investicij�  projekto program� “, tuomet šiai programai galima priskirti 
„Investicij�  projekt� “. Jeigu yra tokia situacija, kad yra „Investicij�  projektas“, kuris n� ra priskirtas tam 
tikrai „Investicini�  projekt�  programai“, tuomet reikia apibr� �ti „Investicij �  projekto program� “ pavadinimu 
„Kiti investicij �  projektai“3 ir šiai programai priskirti visus projektus, kurie n� ra priskirti konkre� iai 
programai. 

„Investicij�  projekt�  programos“ ir „Investicij�  projektai“ apibr� �iami kaip ir kiti dokumento objektai 
(skyrius „3.5 Dokumento objekt�  apibr� �imas“), taip pat �emiau pateikiami detal� s pavyzd�iai, kaip 
apibr� �ti „Investicij �  projekto programas“ ir „Investicij�  projektus“. Specifin�  „Investicini�  projekt� “ 
valdymo informacija aprašyta 3.9.1 – 3.9.3 skyriuose. 

Investicij�  projekt�  finansin� s informacijos pateikimas aprašomas skyriuje „4.5 Investicij�  projekt�  
finansin� s informacijos pateikimas“. 

 
SVP Investicini�  projekt �  apibr� �imas 

Pavyzdys 1. Kaip sukurti „Investicij�  projekto program� “. 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento 
duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite reikaling�  Strategin� veiklos plan�  
ir jo etap�  (pvz., Derybos) ir spauskite mygtuk�  Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je pasirinkite „Investicij �  projektai“ . 

6. Srityje Dokumento elementas spauskite Prid � ti . 

7. Atvertame s� raše pasirinkite „Investicij �  projekto programos“ objekto tip�  ir 
spauskite mygtuk�  T! sti. 

8. Atvertame „Investicij�  projekto programos“ apibr� �imo lange u�pildykite laukus. 
Privalomi laukai pa�ym� ti * . �sitikinkite, kad lauke „Aukštesnio lygmens objektas“ 
nurodyta „Investiciniai projektai“. „Investicij�  projekto programos“ pavadinimas turi 
b� ti unikalus ir negali sutapti su jokiu kitu dokumento elemento pavadinimu. 

9. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

 

Pavyzdys 2. Kaip sukurti „Investicij�  projekt� “. 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento 
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duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite reikaling�  Strategin� veiklos plan�  
ir jo etap�  (pvz., Derybos) ir spauskite mygtuk�  Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je pasirinkite „Investicij �  projektai“ . 

6. Srityje Dokumento elementas spauskite Prid � ti . 

7. Atvertame s� raše pasirinkite „Investicij �  projekto“  objekto tip�  ir spauskite mygtuk�  
T! sti. 

8. Atvertame „Investicij�  projekto“ apibr� �imo lange u�pildykite laukus. Privalomi 
laukai pa�ym� ti * . �sitikinkite, kad lauke „Aukštesnio lygmens objektas“ nurodyta 
tinkama „Investicinio projekto programa“. „Investicij �  projekto“ pavadinimas turi b� ti 
unikalus ir negali sutapti su jokiu kitu dokumento elemento pavadinimu. 

9. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

 

„Investicij�  projektai“ turi vidinius objektus, šie objektai yra apibr� �iami kaip „Investicij�  projekto“ dalis. 
Taigi šie objektai gali b� ti kuriami, tik tuomet, kai yra sukurtas atitinkamas „Investicij�  projektas“. 

„Investicij�  projektas“ gali tur� ti trij �  r� ši�  objektus: 

1. Etapas 

2. Teis� s aktas 

3. Dokumentas 

Toliau šiame skyriuje aprašomos investicij�  projekt�  objekt�  valdymo proced� ros. 

3.10.1 Etap�  valdymas 

3.10.1.1 Etapo apibr� �imas 

Nor� dami apibr� �ti investicij �  projekto etap� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite reikaling�  Strategin� veiklos plan�  ir jo etap�  ir 
spauskite mygtuk�  Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje dokumento strukt� roje pasirinkite investicin� projekt� , 
kuriam norite apibr� �ti Etap� . 

6. Pasirinkus objekt�  dešin� je ekrano pus� je atvaizduojama objekto informacija. 

7. Pasirinkite skilt� Kita . 
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8. Nor� dami prid� ti etap�  spauskite . 

9. Atsiv� rusiame etapo apibr� �imo lange („S� rašo elemento duomen�  suvedimas“) u�pildykite laukus 
(privalomi laukai pa�ym� ti * ): 

�  Pavadinim� ; 

�  Asignavim�  sumas (reikšm�  nurodoma t� kst. Lt). 

10. Paspauskite Gerai. 

11. Kartodami nurodytus �ingsnius, galite apibr� �ti norim�  kiek� etap� . 

12. Duomenys išsaugomi tada, kai srityje Dokumento elementas paspausite Išsaugoti. 

 

3.10.1.2 Etapo redagavimas 

Nor� dami redaguoti etap� : 

1. Etap�  valdymo lentel� je pasirinkite norim�  redaguoti etap� . 

2. Spauskite . 

3. Atsiv� rusiame lange pakeiskite norimus duomenis ir paspauskite Gerai. 

4. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

3.10.1.3 Etapo pašalinimas 

Nor� dami pašalinti etap� : 

1. Etap�  valdymo lentel� je pasirinkite norim�  pašalinti etap� . 

2. Spauskite . 

3. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

3.10.2 Teis� s akt�  valdymas 
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3.10.2.1 Teis� s akto apibr� �imas 

Nor� dami apibr� �ti investicij �  projekto teis� s akt� : 

4. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

5. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

6. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

7. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite reikaling�  Strategin� veiklos plan�  ir jo etap�  ir 
spauskite mygtuk�  Pasirinkti . 

8. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje dokumento strukt� roje pasirinkite investicin� projekt� , 
kuriam norite apibr� �ti teis� s akt� . 

9. Pasirinkus objekt�  dešin� je ekrano pus� je atvaizduojama objekto informacija. 

10. Pasirinkite skilt� Kita  ir naudodamiesi slankikliu nuslinkite iki teis� s akt�  lentel� s. 

 

11. Nor� dami prid� ti teis� s akt�  spauskite . 

12. Atsiv� rusiame teis� s akto apibr� �imo lange („S� rašo elemento duomen�  suvedimas“) u�pildykite 
laukus (privalomi laukai pa�ym� ti * ): 

�  Tipas; 

�  Pavadinim� ; 

�  Pri� mimo data; 

�  Numeris. 

13. Paspauskite Gerai. 
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14. Kartodami nurodytus �ingsnius, galite apibr� �ti norim�  kiek� teis� s akt� . 

15. Duomenys išsaugomi tada, kai srityje Dokumento elementas paspausite Išsaugoti. 

 

3.10.2.2 Teis� s akto redagavimas 

Nor� dami redaguoti teis� s akt� : 

1. Teis� s akt�  valdymo lentel� je pasirinkite norim�  redaguoti teis� s akt� . 

2. Spauskite . 

3. Atsiv� rusiame lange pakeiskite norimus duomenis ir paspauskite Gerai. 

4. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

3.10.2.3 Teis� s akto pašalinimas 

Nor� dami pašalinti teis� s akt� : 

1. Teis� s akt�  valdymo lentel� je pasirinkite norim�  pašalinti teis� s akt� . 

2. Spauskite . 

3. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

3.10.3 Dokument�  valdymas 

3.10.3.1 Dokumento apibr� �imas 

Nor� dami apibr� �ti investicij �  projekto dokument� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite reikaling�  Strategin� veiklos plan�  ir jo etap�  ir 
spauskite mygtuk�  Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje dokumento strukt� roje pasirinkite investicin� projekt� , 
kuriam norite apibr� �ti dokument� . 

6. Pasirinkus objekt�  dešin� je ekrano pus� je atvaizduojama objekto informacija. 

7. Pasirinkite skilt� Kita  ir naudodamiesi slankikliu nuslinkite iki dokument�  lentel� s. 
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8. Nor� dami prid� ti dokument�  spauskite . 

9. Atsiv� rusiame dokumento apibr� �imo lange („S� rašo elemento duomen�  suvedimas“) u�pildykite 
laukus (privalomi laukai pa�ym� ti * ): 

�  Pavadinim� ; 

�  Parengusios organizacijos pavadinimas; 

�  Pri� mimo data; 

�  Numeris. 

10. Paspauskite Gerai. 

11. Kartodami nurodytus �ingsnius, galite apibr� �ti norim�  kiek� dokument� . 

12. Duomenys išsaugomi tada, kai srityje Dokumento elementas paspausite Išsaugoti. 

 

3.10.3.2 Dokumento redagavimas 

Nor� dami redaguoti dokument� : 

1. Dokument�  valdymo lentel� je pasirinkite norim�  redaguoti dokument� . 

2. Spauskite . 

3. Atsiv� rusiame lange pakeiskite norimus duomenis ir paspauskite Gerai. 
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4. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

3.10.3.3 Dokument�  pašalinimas 

Nor� dami pašalinti dokument� : 

1. Dokument�  valdymo lentel� je pasirinkite norim�  pašalinti dokument� . 

2. Spauskite . 

3. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

3.11 Atsakingos institucijos, asmenys 

 
Koordinuojan� ia institucija Sistema automatiškai nurodys institucij� , rengian� i�  dokument� . Ši 
informacija n� ra kei� iama, papildomai galite nurodyti koordinuojant� asmen�.  

Poskiltyje Vykdo galite nurodyti ir vykdan� i�  institucij� , ir asmenis, atsakingus u� vykdym� .  

 

Nor� dami nurodyti institucij�  – vykdytoj� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje dokumento strukt� roje pasirinkite objekt� , kur� norite 
redaguoti. 

6. Pasirinkus objekt�  dešin� je ekrano pus� je atvaizduojama objekto informacija. 

7. Pasirinkite skilt� Atsakomyb� s ir poskilt� Vykdo. 

 

8. Nor� dami prid� ti vykdan� i�  institucij�  spauskite . 

9. Atvertame pasirinkimo lange pasirinkite institucij�  ir spauskite Pasirinkti . 

10. Vykdan� i�  institucij�  s� raše atvaizduojama pasirinkta institucija. 

11. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 
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Nor� dami pašalinti vykdan� i�  institucij� : 

12. Poskiltyje Vykdo pasirinkite norim�  pašalinti institucij� . 

13. Spauskite . 

14. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

 
Pašalindami vykdan� i�  institucij�  kartu pašalinsite ir vykdan� ius asmenis, jei tokie buvo 
nurodyti. 

 

Nor� dami nurodyti SPD objekto ar vertinimo kriterijaus koordinatori�  arba vykdytoj�  (asmen�): 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje dokumento strukt� roje pasirinkite objekt� , kur� norite 
redaguoti. 

6. Pasirinkus objekt�  dešin� je ekrano pus� je atvaizduojama objekto informacija. 

7. Pasirinkite skilt� Atsakomyb� s ir 

�  poskilt� Koordinuoja , jei norite nurodyti koordinatori�  arba 

 

�  poskilt� Vykdo, jei norite nurodyti vykdytoj� . 

8. S� raše pateikiamas institucij�  s� rašas (poskiltyje Koordinuoja  pateikiama tik viena koordinuojanti 
institucija). Nor� dami prid� ti asmen� – koordinatori�  pa�ym� kite institucijos �raš�  ir spauskite 

mygtuk�  . 

9. Atvertame s� raše pateikiamas institucijos atsaking�  asmen�  s� rašas. Pasirinkite asmen� ir spauskite 
Pasirinkti . 
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S� raše pateikiami atsaking�  asmen�  klasifikatoriuje u�registruoti institucijos darbuotojai. 
Skirtingos naudotoj�  spalvos nurodo: 

�  M� lyna spalva pa�ym� ti asmenys, kurie yra aktyv� s sistemos naudotojai, t.y. 
gali tvarkyti duomenis, priklausomai nuo turim�  teisi� ; 

�  Pilka spalva pa�ym� ti asmenys, kurie yra sistemos naudotojai, ta� iau blokuota 
j�  prieiga prie sistemos; 

�  Raudona spalva pa�ym� ti asmenys, kurie n� ra sistemos naudotojai, ta� iau šiuo 
metu yra pavaduojantys, t.y. gali tvarkyti duomenis, priklausomai nuo turim�  
teisi� ; 

�  Balta spalva – asmenys, kurie n� ra sistemos naudotojai, t.y. kaip atsakingi 
asmenys yra nurodomi tik informacijos tikslais. 

10. S� raše �emiau institucijos atvaizduojamas prid� tas atsakingas asmuo. 

11. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 

Nor� dami pašalinti atsaking�  asmen�: 

1. Atsaking�  institucij�  ir asmen�  s� raše pasirinkite norim�  pašalinti asmen�. 

2. Spauskite . 

3. Atsaking�  institucij�  ir asmen�  s� raše pašalintas asmuo neatvaizduojamas. 

4. Srityje Dokumento elementas spauskite Išsaugoti. 
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3.12 Dokumento duomen�  valdymo vaizdai 

3.12.1 Pareigybi�  vaizdas 

Pareigybi�  vaizdas naudotojui suteikia priemones suvesti institucijos bei jos pavaldume veikian� i�  
biud�etini�  �staig�  pareigybi�  skai� ius kiekvienai iš darbuotoj�  grupi� . 

Nor� dami pateikti pareigybi�  reikšmes: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

 

 
Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 

 

5. Srityje Vaizdas pasirinkite Pareigyb� s. 



53 (101) 

 

 

6. Lange atvaizduojamas pasirinktas dokumentas. �vedami dokumento laukai atvaizduojami gelsvi, kitu 
atveju dokumento laukai atvaizduojami pilki ir redagavimas neleid�iamas. 

 

7. �veskite pareigybi�  reikšmes ir Duomenys srityje paspauskite mygtuk�  Išsaugoti. 

 

 
Šiame vaizde institucijos vaizduojamos pagal duomenis esan� ius „Asignavim�  valdytoj�  
pavaldume veikian� i�  biud�etini�  �staig� “ klasifikatoriuje. Klasifikatori�  duomen�  valdymas 
prieinamas naudotojams turintiems klasifikatoriaus �raš�  tvarkymo teis� . 

3.12.2 Darbo u�mokes io vaizdas 

Darbo u�mokes� io vaizdas naudotojui suteikia priemones suvesti institucijos bei jos pavaldume veikian� i�  
biud�etini�  �staig�  suminius darbo u�mokes� io skai� ius kiekvienai iš darbuotoj�  grupi�  bei suminius 
institucij� /�staig�  darbo u�mokes� io skai� ius. 

Nor� dami pateikti sumines darbo u�mokes� io reikšmes: 
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1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

 

 
Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 

 

5. Srityje Vaizdas pasirinkite Darbo u�mokestis. 
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6. Lange atvaizduojamas pasirinktas dokumentas. �vedami dokumento laukai atvaizduojami gelsvi, kitu 
atveju dokumento laukai atvaizduojami pilki ir redagavimas neleid�iamas. 

 

7. �veskite sumines darbo u�mokes� io reikšmes ir Duomenys srityje paspauskite mygtuk�  Išsaugoti. 

 

 
Šiame vaizde institucijos vaizduojamos pagal duomenis esan� ius „Asignavim�  valdytoj�  
pavaldume veikian� i�  biud�etini�  �staig� “ klasifikatoriuje. Klasifikatori�  duomen�  valdymas 
prieinamas naudotojams turintiems klasifikatoriaus �raš�  tvarkymo teis� . 

3.12.3 Rengim�  etap�  vaizdas 

Nor� dami per�i� r� ti dokument�  rengimo etapus bei susijusi�  informacij� : 
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1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas paspauskite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Vaizdas pasirinkite Rengimo etapai. 

 

6. Sistema atvaizduoja Rengimo etap�  vaizd� . �emiau pateiktame pavyzdyje pavaizduotas strateginio 
veiklos plano galim�  etap�  s� rašas, kuris sudarytas iš ši�  dali� : 

�  plano rengimo etap�  (numatyti 4 etapai); 

�  plano tikslinimo etap�  (j�  skai� ius iš anksto ne�inomas); 

�  faktini�  reikšmi�  pateikimo etap�  (numatyti 4 etapai). 

 

7. Jeigu norite per�i� r� ti dokumento atitinkamos versijos informacij� , kairiu pel� s klavišu paspauskite 
pasirinkt�  versij� , pvz. „Projektas“. 
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8. Pasirinkus versij� , dešin� je pus� je esan� iame informacijos puslapyje pateikiami ši�  skil� i�  
duomenys: 

�  Informacija  – pateikiama bendra informacija: 

i. Numatytas ir institucijos vykdymo laikotarpis  – šiuose punktuose nurodoma, 
koks buvo numatytas vykdymo laikotarpis bei kada institucija prad� jo ir baig�  
vykdyti; 

ii. Vykdymo b� sena – pateikiama informacija, ar pasirinkta versija šiuo metu 
vykdoma ar baigta; 

iii.  Vykdymo pastabos – jeigu institucija prad� jo ar baig�  vykdyti v� liau nei numatyta, 
tuomet pateikiama informacija apie v� lavim� , taip pat pateikiami duomenys apie 
šiuo metu vykdom�  etap�  (pavyzdyje nurodyta, kad šiuo metu vykdomas etapas 
„Projektas“). 

�  �ingsni �  vykdymas – grafiškai atvaizduojamas etapo �ingsni�  vykdymas, paspaudus ant 
norimo �ingsnio, �emiau atvaizduojami naudotojai, kurie gali atlikti pasirinkt�  �ingsn�. 

�  Taisykl� s – pateikiamos veiklos taisykl� s, kurios yra nustatytos ir galioja pasirinktame 
etape. 

�  Vykdymo �urnalas  – pateikiami duomenys apie pasirinktame etape vykdytus veiksmus 
(duomen�  �vedimas, eksportas / importas, tvirtinimai, etapo u�darymas ir kt.) 
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4. PLANINIAI ASIGNAVIMAI 

4.1 Planini �  asignavim�  pateikimas 

Nor� dami strateginio planavimo dokumente nurodyti planinius asignavimus: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento finansini �  duomen�  
suvedimas. 

 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 
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Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 

 

5. Srityje Vaizdas pasirinkite Planas.  

 
Srityje Vaizdas pateikiami pasirinkimai priklauso nuo dokumento pateikimo etapo ir 
nustatym�  kokie finansiniai duomenys pateikiami konkre� iame etape. Pavyzd�iui deryb�  etape 
pateikiamas pasirinkimas Poreikis, maksimali�  limit�  etape pateikiami pasirinkimai Planas, 
Perskirstymas, steb� senos etapuose pateikiami pasirinkimai Patikslintas planas, 
Perskirstymas, Faktas. 

6. Lange atvaizduojamas pasirinktas dokumentas. Jei pasirinkote aktuali�  dokumento versij� , kuri�  
turite teis�  redaguoti, �vedami dokumento laukai atvaizduojami gelsvi (sumin� s eilut� s - baltos), kitu 
atveju dokumento laukai atvaizduojami pilki ir redagavimas neleid�iamas. 

7. Dokumento strukt� ra kair� je lango pus� je yra pateikiama suskleista, nor� dami išskleisti iki norimos 

priemon� s naudokite mygtuk�  , kuris išskleid�ia vienu lygiu �emiau arba mygtukus  - 

išskleid�ia vis�  hierarchin�  strukt� r� ,  - suskleid�ia vis�  hierarchin�  strukt� r� . 

 
Standartiškai pateikiama visa strateginio plano dokumento strukt� ra. Darbo patogumui, galite 
pasirinkti atvaizduoti tik tam tikrus objektus, pvz. tik programas ir priemones. Kaip pakeisti 
atvaizduojam�  objekt�  med� pateikta skyriuje "4.2 Dokumento strukt� ros atvaizdavimo 
keitimas" (p. 60). 

8. Finansines reikšmes turite pateikti pa� iame detaliausiame lygmenyje, SVP atveju priemonei 
nurodant finansavimo šaltin�, valstyb� s funkcij� , vykdan� i�  institucij� . 

9. Nor� dami priemonei pateikti planinius asignavimus, Finansin� s eilut� s valdymo srityje paspauskite 
Prid � ti . 

 

10. Atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 

�  Priemon!  - priemon�  sistema parinks automatiškai, jei prieš spaud�iant finansin� s eilut� s 
suk� rimo mygtuk�  Prid � ti , kairiu pel� s klavišu buvote pa�ym� j�  norim�  priemon� ; 

�  Institucij �  – sistema automatiškai nurodys institucij� , kuri pasirinktai priemonei yra 
nurodyta kaip Vykdytojas; 

�  Finansavimo šaltin� – reikalinga pasirinkti detaliausio lygmens �raš� . Kol nepasirinksite 
detaliausio lygmens klasifikatoriaus �rašo, mygtukas Pasirinkti  bus neaktyvus; 

�  Valstyb� s funkcij� – reikalinga pasirinkti detaliausio lygmens �raš� . Kol nepasirinksite 
detaliausio lygmens klasifikatoriaus �rašo, mygtukas Pasirinkti  bus neaktyvus. 
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11. Nurod�  finansin� s eilut� s pj� vius, spauskite mygtuk�  Gerai. 

 

12. Atvaizdavimo srityje atsiras �rašas su nurodytais duomenimis ir aktyviais gelsvais laukeliais 
finansini�  reikšmi�  pateikimui. 

13. Suved�  finansines reikšmes Dokumentas valdymo srityje spauskite mygtuk�  Išsaugoti. 

 

 
Nor� dami sukurti nauj�  finansin�  eilut� , kurios keletas dimensij�  atitinka jau esamas eilutes, 
patogumui galite kopijuoti esam�  eilut�  ir pakeisti reikiam�  informacij� . Nor� dami kopijuoti, 
pa�ym� kite eilut� , Finansin� s eilut� s srityje spauskite mygtuk�  Kopijuoti . Atvertame pj� vi�  
pasirinkimo lange pakeiskite norim�  pj� vi�  reikšmes ir spauskite Gerai. Nauja eilut�  bus 
atvaizduojama atvaizdavimo srityje. Nukopijuotos bus taip pat ir sumos, esant poreikiui, jas 
pakeiskite ir Dokumentas valdymo srityje spauskite mygtuk�  Išsaugoti. 

4.2 Dokumento strukt� ros atvaizdavimo keitimas 

Finansini�  duomen�  valdymo modulyje, standartiškai dokumento strukt� ra yra pateikiama hierarchiniu 
pavidalu pilna, vis�  lygi� . Taip pat pateikiamos finansines eilutes detalizuojan� ios dimensijos. Galite 
pasikeisti atvaizdavimo b� d� , hierarchin�  strukt� r�  suformuojant jums patogesniu b� du, pvz., vietoj pilnos 
SVP strukt� ros naudoti tik programa -> priemon� . Taip pat � hierarchin�  strukt� r�  galite �traukti ir 
papildomus pj� vius, pvz., finansavimo šaltinis (programa -> finansavimo šaltinis -> priemon� ). Nor� dami 
pakeisti atvaizdavimo b� d� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento finansini �  duomen�  
suvedimas. 



61 (101) 

 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Vaizdas paspauskite mygtuk�  Grupavimas. 

 

6. Atvertame grupavimo pasirinkime pa�ym� kite kuriuos lygius norite �traukti � grupavim� , kartu 
nurodydami skai� i�  – grupavimo lyg�. Grupavimo lygio numeris nurodo grupavimo eiliškum� , kuo 
ma�esnis lygis, tuo jis hierarchin� je strukt� roje pateikiamas aukš� iau. Nurod�  grupavimo lygius, 
spauskite Gerai. 

 

 
Visada � grupavim�  bus �traukta priemon� , net jei jos nepa�ym� site grupavimo nustatymuose. 

7. Atvaizdavimo srityje dokumento strukt� ra ir finansines eilutes detalizuojantys pj� viai atvaizduojami 
pagal pasirinkt�  grupavim� . 

 

 



62 (101) 

 

4.3 Program�  valdymo išlaid�  perskirstymas 

Nor� dami perskirstyti program�  valdymo išlaidas: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento finansini �  duomen�  
suvedimas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Vaizdas pasirinkite mygtuk�  Perskirstymas. 

 

6. Atvaizdavimo srityje pateikiamos programos asignavim�  sumos, išskiriant valdymo išlaidas (gelsvi 
redaguojami laukai) bei kitas išlaidas (pilki neredaguojami laukai).  

7. Valdymo išlaidas nurodykite konkre� iai programai. Sistema tikrina ar perskirstom�  valdymo išlaid�  
suma sutampa su bendra suma finansini�  eilu� i� , kuriose valstyb� s funkcij�  klasifikatoriaus reikšm�  
yra pasirinkta valdymo išlaidos (kodai NNN.9). 

8. Perskirst�  valdymo išlaidas, srityje Dokumentas paspauskite Išsaugoti. 

 
Perskirstytos valdymo išlaidos yra naudojamos tik ataskaitoje 01. SVP program�  asignavimai 
ir valdymo išlaidos. 

4.4 Limit �  neviršijimo kontrol �  

Kai kuriuose SPD pildymo etapuose, pateikiant planinius asignavimus, Sistema tikrina, ar suvedamos sumos 
neviršija nustatyt�  limit � : 

�  Maksimali�  asignavim�  etape – ar sumos neviršija nustatyt�  maksimali�  asignavim� ; 

�  Projekto etape – ar sumos neviršija biud�eto �statymo projekto; 

�  Tvirtinimo etape – ar sumos neviršija biud�eto �statymo. 

Planini�  asignavim�  pateikimo formoje nurodomos kontrolin� s sumos, bei pateikiamos dokumento ir 
kontrolini�  sum�  skirtumas. Kontrolin� s sumos skirtinguose etapuose gali b� ti pateikiamos skirtingo 
detalumo: maksimali�  asignavim�  etape nurodoma bendra asignavim�  suma numatyta vykdan� iai institucijai 
(pagal apibendrint�  ekonomin�  klasifikacij� ), kituose etapuose– papildomai nurodomi kiekvienos vykdomos 
programos asignavimai ir j�  finansavimo šaltiniai. 
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Paveiksle �emiau pateikiamas pavyzdys, kai kontrolin� s sumos atvaizduojamos pasirinkus srityje Vaizdas 
vaizd�  Planas. Šiame vaizde pateikiamos kontrolin� s sumos institucijos ir apibendrintos ekonomin� s 
klasifikacijos lygyje.  

 

... 

 

 

Kontrolin�  suma pateikiama m� lyna. Jei tikrinama suma sutampa su kontroline suma, ji pateikiama �alia, jei 
nesutampa – raudona. 

Dokumento rengimo etapuose Projektas ir Tvirtinimas  kontrolin� s sumos pateikiamos detalesn� s. Be 
atvaizduojam�  agreguot�  (vaizde Planas), detalios kontrolin� s sumos atvaizduojamos srityje Vaizdas 
pasirinkus Planas (palyg.). �emiau esan� iame paveiksle pavaizduotos kontrolin� s sumos detalizuojamos 
pagal institucijas, finansavimo šaltinius, apibendrint�  ekonomin�  klasifikacij�  ir valstyb� s funkcijas. 

 

Kaip ir apibendrint�  kontrolini�  skai� i�  atveju, taikomos tos pa� ios atvaizdavimo taisykl� s: 

1. Kontrolin�  VBAMS suma pateikiama m� lynai. 

2. Pateikiamas skirtumas tarp VBAMS ir SIS skai� i� . 

3. Jei SIS skai� ius sutampa su kontroliniu VBAMS skai� iumi, jis pateikiamas �alias, jei nesutampa – 
raudonas. 

Kontroliniai skai� iai (ir palyginimas su jais) pateikiami agreguotame lygyje (apjungiant kelias priemones 
arba vien�  priemon�  išskaidant � kelias kontrolines sumas, kai pvz. priemon�  finansuojama iš skirting�  
finansavimo šaltini� ), o matant nesutapim� , korekcijos turi b� ti atliekamos detaliame lygyje, t.y. priemonei. 
Kuri�  priemoni�  planiniai asignavimai patenka � konkre� i�  kontrolin�  sum� , atvaizduojama dešin� je ekrano 
pus� je. Viršutin� je dalyje pateikiamas priemoni�  s� rašas, jame pa�ym� jus priemon� , apatin� je dalyje 
pateikiama pa�ym� tos priemon� s skleistin� . 
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Planini�  asignavim�  sumas galima koreguoti dviejose vietose: 

1. Šiame lange (vaizdas Planas (palyg.)) dešin� je apatin� je dalyje. �vedami laukai pateikiami gelsvi. 

2. Vaizdas srityje pasirinkus Planas – formoje, kurioje �vedami planiniai asignavimai. 

Koreguoti planinius asignavimus gali b� ti patogiau palyginimo lange (variantas 1), nes pakeitus detali�  
priemon� s sum� , perskai� iuojamas atitikimas kontrolin� ms sumoms ir tai matoma tame pa� iame lange. 

 

 
Dokumento etapo tvirtinimo metu gali b� ti �jungtos taisykl� s, reikalaujan� ios, kad SIS 
pateiktos sumos sutapt�  su kontrolin� mis sumomis. Jei šios taisykl� s n� ra išpildytos, 
dokumento tvirtinimo metu pateikiamas klaidos pranešimas. 

4.5 Investicij �  projekt �  finansin� s informacijos pateikimas 

Nor� dami nurodyti investicij�  projekt�  finansin�  informacij� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento finansini �  duomen�  
suvedimas. 
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3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

 

 
Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 

 

5. Srityje Vaizdas pasirinkite Investicij �  projektai pagal fin. šalt. arba Investicij�  projektai pagal 
išlaid�  tipus. Priklausomai nuo pasirinkto vaizdo, investicij�  projekt�  finansinius duomenis galima 
nurodyti finansavimo šaltini�  arba išlaid�  tip�  pj� viais. 

 

6. Lange atvaizduojami pasirinkto dokumento investicij�  projekt�  duomenys. Jei pasirinkote aktuali�  
dokumento versij� , kuri�  turite teis�  redaguoti, �vedami dokumento laukai atvaizduojami gelsvi 
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(sumin� s eilut� s - baltos), kitu atveju dokumento laukai atvaizduojami pilki ir redagavimas 
neleid�iamas. 

7. Dokumento strukt� ra kair� je lango pus� je yra pateikiama suskleista, nor� dami išskleisti iki norimo 

investicij�  projekto naudokite mygtuk�  , kuris išskleid�ia vienu lygiu �emiau arba mygtukus  - 

išskleid�ia vis�  hierarchin�  strukt� r� ,  - suskleid�ia vis�  hierarchin�  strukt� r� . 

 
Standartiškai pateikiama visa investicij�  projekt�  strukt� ra. Darbo patogumui, galite pasirinkti 
atvaizduoti tik tam tikrus objektus, pvz. tik investicij �  programas ar investicij�  projektus. Kaip 
pakeisti atvaizduojam�  objekt�  med� pateikta skyriuje "4.2 Dokumento strukt� ros 
atvaizdavimo keitimas" (p. 60). 

8. Nor� dami investicij�  projektui pateikti finansin�  informacij� , Finansin� s eilut� s valdymo srityje 
paspauskite Prid� ti . 

 

9. Atvertame pasirinkimo lange nurodykite: 

Jeigu pasirinkote Investicij �  projektai pagal fin. šalt. vaizd� : 

�  Investicij �  projekt �  - investicij�  projekt�  sistema parinks automatiškai, jei prieš spaud�iant 
finansin� s eilut� s suk� rimo mygtuk�  Prid� ti , kairiu pel� s klavišu buvote pa�ym� j�  norim�  
projekt� ; 

�  Finansavimo šaltin� – reikalinga pasirinkti detaliausio lygmens �raš� . Kol nepasirinksite 
detaliausio lygmens klasifikatoriaus �rašo, mygtukas Pasirinkti  bus neaktyvus. 

Jeigu pasirinkote Investicij �  projektai pagal išlaid�  tipus vaizd� : 

�  Investicij �  projekt �  – investicij�  projekt�  sistema parinks automatiškai, jei prieš spaud�iant 
finansin� s eilut� s suk� rimo mygtuk�  Prid� ti , kairiu pel� s klavišu buvote pa�ym� j�  norim�  
projekt� ; 

�  Išlaid�  tip�  – reikalinga pasirinkti išlaid�  tip� . 

10. Nurod�  finansin� s eilut� s pj� vius, spauskite mygtuk�  Gerai. 

 

11. Atvaizdavimo srityje atsiras �rašas su nurodytais duomenimis ir aktyviais gelsvais laukeliais 
finansini�  reikšmi�  pateikimui. 

12. Suved�  finansines reikšmes Dokumentas valdymo srityje spauskite mygtuk�  Išsaugoti. 
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SIS tikrina investicij�  projekt�  finansin�  informacij� , kad sutapt�  tarp skirting�  finansini�  pj� vi�  
(vaizd� ). 

Paveiksle �emiau pateikiamas pavyzdys, kaip atvaizduojamas kontrolini�  sum�  tikrinimas. 
Kontrolin�  suma (kito finansinio pj� vio) pateikiama m� lyna. Jei tikrinama suma sutampa su 
kontroline suma, ji pateikiama �alia, jei nesutampa – raudona. 

 

 



68 (101) 

 

5. VERTINIMO KRITERIJ �  FAKTINI �  REIKŠMI �  PATEIKIMAS 

Patvirtinus strategin� dokument�  (pvz., u�darius SVP etap�  “Tvirtinimas”), sistema automatiškai sukuria 
faktini�  reikšmi�  pateikimo etapus, tuomet galima prad� ti vesti faktinius vertinimo kriterij�  vykdymo 
duomenis. 

Atitinkamo ketvir� io vertinimo kriterij�  faktin� s reikšm� s pateikiamos naudojantis „Vertinimo kriterij �  ir 
rodikli �  reikšmi�  suvedimas“ moduliu: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Vertinimo kriter ij �  ir rodikli �  
reikšmi�  suvedimas. 

 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 
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Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 

5. Lange atvaizduojamas pasirinktas dokumentas (pvz. SVP). Faktinius duomenis galima suvesti 
paskutiniame neu�darytame faktini�  reikšmi�  pateikimo etape (jis matomas versij�  s� raše). 

 

6. Steb� senos etapuose SIS naudotojas mato vis�  4 ketvir� i�  vertinimo kriterij�  informacij� . 
Dokumento laukai, � kuriuos galima �vesti vertinimo kriterij�  faktin�  informacij�  - atvaizduojami 
gelsva spalva, kitu atveju dokumento laukai atvaizduojami pilki ir redagavimas neleid�iamas. 
�vedimo lauk�  kiekis priklauso nuo nurodyto kriterijaus reikšmi�  periodiškumo, t.y. jei kriterijaus 
reikšm� s išskaidytos � ketvir� ius, tai yra 4 �vedimo laukai, jei pasirinkta tik metin�  kriterijaus 
reikšm� , tai ji fiksuojama pasibaigus metams atitinkame lauke „Faktas“. Šalia laukelyje „Planas“ 
atvaizduojama nurodyta kriterijaus planin�  reikšm� . Stulpelio antrašt� je, šalia nurodyto ketvir� io, 
pateikiama etapo u�darymo data. 
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Ketvirtiniams kriterijams sistema automatiškai suskai� iuoja metin�  reikšm�  pagal apibr� �ime 
nurodyt�  agregavimo funkcij� . 

7. Dokumento strukt� ra kair� je lango pus� je yra pateikiama sukleista, nor� dami išskleisti iki norimos 

priemon� s naudokite mygtuk�  , kuris išskleid�ia vienu lygiu �emiau arba mygtukus  - 

išskleid�ia vis�  hierarchin�  strukt� r� ,  - suskleid�ia vis�  hierarchin�  strukt� r� . 

8. �veskite atitinkamo ataskaitinio laikotarpio vertinimo kriterij�  faktines reikšmes ir srityje Duomenys 
paspauskite mygtuk�  Išsaugoti. 

 

 
Vertinimo kriterij�  reikšmes taip pat gali b� ti pateikiamos ir Dokument�  duomen�  valdymo 
modulyje, pasirinkus vaizd�  VK reikšm � s. 

 

Pasirinkus vaizd�  VK reikšm � s (1), atver iama paskutin�  dokumento versija (2). Ekrane 
pateikiami 4 ketvir� i�  laukai su planin� mis ir faktin� mis kriterij�  reikšm� mis. SIS naudotojas 
mato geltonus laukus, skirtus faktini�  kriterij�  reikšmi�  suvedimui (3). Suvest�  informacij�  
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galima išsaugoti, paspaudus mygtuk�  Išsaugoti (4) arba patvirtinti (5). Patvirtinus duomenis, 
sistema automatiškai draud�ia nauj�  reikšmi�  suvedim�  arba korekcij� . Norint pakartotinai 
redaguoti duomenis, b� tina atšaukti patvirtintus duomenis. 
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6. OBJEKT �  VYKDYMO DUOMEN �  PATEIKIMAS 

Sistemoje suteiktos galimyb� s per�i� r� ti ir keisti parinkto dokumento objekt�  (pvz.: SVP priemoni�  ar LRV 
prioritet�  svarbiausi�  darb�  vykdymo) pasiekimo b� senas ir j�  komentarus. �emiau aprašytas objekt�  
vykdymo duomen�  pateikimas naudojantis vaizdu Vykdymas laike, taip pat vykdymo duomenis galima 
pateikti naudojantis vaizdu Dokumento medis ir pasirinkus norim�  objekt� , šis metodas aprašytas šio 
skyriaus pabaigoje. 

Nor� dami kas ketvirt� pateikti duomenis apie objekt�  (pvz., priemoni� ) vykdym� , nurodyti j�  pasiekimo 
b� senas bei susijusius komentarus: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . Atkreiptinas d� mesys, kad �emiau pateiktame pavyzdyje matomas dokument�  s� rašas, 
jame išskirtas atitinkam�  met�  Finans�  ministerijos SVP, prie kurio nurodyta jo versija. 

 

 
Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 

5. Srityje Vaizdas pasirinkite Vykdymas laike. 
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6. Išskleidus dokumento strukt� r� , lange vaizduojama objekt�  vykdymo informacija pagal ketvir� ius. 
Pakeisti ar nurodyti nauj�  b� sen�  galima laukeliuose, kurie pa�ym� ti geltonu fonu. 

 

7. Pasirinkite objekt� , kurio vykdymo duomenis norite pateikti, ir du kartus kairiu pel� s klavišu 
paspauskite ant norimo ketvir� io laukelio. 

8. Atsiv� rusiame lange Elemento b� senos keitimas �sitikinkite, kad parinktas reikiamas ketvirtis, ir iš 
s� rašo pasirinkite vykdymo b� sen�  bei parašykite susijus� komentar� . Spauskite mygtuk�  Gerai. 
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9. Stulpelyje Paskutin�  b� sena ir pasirinkto ketvir� io laukelyje atvaizduojama nauj�  b� sen� . 

 
Jeigu SVP priemon� s yra vykdomos visus metus, tai informacij�  apie SVP priemoni�  vykdym�  
reikia nurodyti kaupiamuoju b� du, t.y. steb� senos pirmame ketvirtyje reikia nurodyti per I 
ketvirt� pasiektus rezultatus, II ketvirtyje – u� 2 ketvir� ius, III ketvirtyje – u� 3 ketvir� ius, IV 
ketvirtyje turi b� ti nurodyta vis�  met�  bendra informacija.  

Jeigu SVP priemoni�  ar darb�  vykdymas numatytas tik tam tikru periodu (pvz. I-II ketv.) ir 
darbas pilnai atliktas II ketvir� io pabaigoje, tai b� nant Steb� senos III ketv. etape reikia palikti 
tuš� i�  lauk� , t.y. nekartoti ankstesn� s informacijos. Formuojant metin�  ataskait� , joje matysis II 
ketv. informacija. 

 

 
Taip pat galima nurodyti (ar per�i� r� ti) objekto vykdymo duomenis naudojantis vaizdu 
Dokumento medis: 

1. Pasirinkite vaizd�  Dokumento medis. 

2. Pasirinkite objekt�  (pvz., priemon� ), kuriam norite nurodyti vykdymo duomenis. 
Dešin� je pus� je atvaizduojama objekto informacija. 

3. Pasirinkite skilt� B� senos, skiltyje atvaizduojamos elementui priskirtos b� senos 

 

4. Paspauskite mygtuk�  Nauja b� sena. 

5. Atsiv� rusiame lange nurodyti nauj�  b� sen� , susijus� komentar�  ir paspauskite 
Išsaugoti. 

6. Srityje Dokumento elementas paspauskite mygtuk�  Išsaugoti. 

Jeigu norite redaguoti jau sukurt�  b� sen� , t�  galite padaryti paspaud�  mygtuk�   

(Redaguoti). Nor� dami pašalinti b� sen�  paspauskite mygtuk�   (Ištrinti). 
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7. ASIGNAVIM �  PANAUDOJIMAS 

Nor� dami strateginio planavimo dokumente nurodyti faktin� asignavim�  panaudojim�  toms eilut� ms (pvz. 
finansavimo šaltiniai), kurios n� ra apskaitomos VBAMS: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento finansini �  duomen�  
suvedimas. 

 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

 

 
Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 
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5. Lange atvaizduojamas pasirinktas dokumentas. Pasirinkite dokumento etap�  (versij� ) Faktini �  
finansini�  reikšmi�  suvedimas ir �sitikinkite, kad dokumento vaizdas nurodytas Faktas. 

 

6. Tamsiai pilkuose (neredaguojamuose) laukuose pateikiamos finansin� s reikšm� s iš VBAMS. 
Naudotojas turi pateikti finansines reikšmes gelsvuose langeliuose. Šiose finansin� se eilut� se 
pateikiamos tre� ios kategorijos („3. Kiti šaltiniai“) finansavimo šaltini�  reikšm� s. Šios eilut� s 
perduodamos iš planavimo etap�  ir d� l to j�  negalima keisti, šalinti ar prid� ti nauj� . Ši�  finansini�  
eilu� i�  u�pildymas yra privalomas. 

7. Suved�  finansines reikšmes Dokumentas valdymo srityje spauskite mygtuk�  Išsaugoti. 

 

 
Standartiškai pateikiama visa strateginio plano dokumento strukt� ra. Darbo patogumui, galite 
pasirinkti atvaizduoti tik tam tikrus objektus, pvz. tik programas ir priemones. Kaip pakeisti 
atvaizduojam�  objekt�  med� pateikta skyriuje "4.2 Dokumento strukt� ros atvaizdavimo 
keitimas" (p. 60). 
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8. STRATEGINIO PLANAVIMO DOKUMENTO TVIRTINIMAS 

8.1 Dokumento tvirtinimo taisykli �  tikrinimas 

Dokumento tvirtinimo metu Sistema automatiškai patikrina ar paruoštas dokumentas atitinka tvirtinimo 
taisykles, ta� iau atitikim�  taisykl� ms papildomai galima vykdyti bet kuriuo dokumento rengimo metu. 
Nor� dami patikrinti dokumento atitikim�  tvirtinimo taisykl� ms: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas paspauskite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Dokumento tvirtinimas spauskite Tikrinti . 

 

 
Dokumento atitikim�  tvirtinimo taisykl� ms taip pat galite atlikti finansini�  reikšmi�  suvedimo 
modulyje, ten �ranki�  juostos srityje Dokumentas spausdami Tikrinti . 

6. Atvertame pasirinkimo lange �sitikinkite, kad pa�ym� tas nustatymas Dokumento patikrinimas ir 
paspauskite T! sti. 
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7. Jei parengtas dokumentas atitinka tvirtinimo taisykles, atvaizduojamas tai patvirtinantis pranešimas. 

 

8. Jei parengtas dokumentas neatitinka tvirtinimo taisykli � , formos apa� ioje atvaizduojamas klaid�  
s� rašas. Dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� j�  klaidos �raš� , gausite klaidos aprašym�  ir 
rekomenduojamus atlikti veiksmus. 
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9. Atlikite rekomenduojamus veiksmus. 

 
Etapo metu tikrinamas taisykles galite per�i� r� ti srityje Vaizdas pasirink�  Rengimo etapai. 
Kair� je formos pus� je pasirinkite norim�  per�i� r� ti dokumento rengimo etap� . Pa�ym� jus 
konkret�  etap� , dešin� je atvaizdavimo srityje pasirinkite skilt� Taisykl� s ir poskilt� Tvirtinimo 
taisykl� s. Atvaizduojamas s� rašas dokumento tvirtinimo metu tikrinam�  taisykli� . Taisykl�  
gali b� ti nustatyta kaip blokuojanti (pa�ym� ta �yma), tuomet pa�eidus taisykl� , sistema neleis 
tvirtinti dokumento. Jei taisykl�  n� ra pa�ym� ta kaip blokuojanti, tikrinimo metu sistema 
praneš, kad dokumentas paruoštas neatitinkant tvirtinimo taisykli� , ta� iau dokumento rengimo 
etapas bus patvirtintas. 

8.2 Dokumento tvirtinimas 

Nor� dami patvirtinti parengto dokumento etap� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Dokumento tvirtinimas spauskite Patvirtinti . 

 

6. Atvertame pasirinkimo lange �sitikinkite, kad pa�ym� tas nustatymas Dokumento tvirtinimas ir 
paspauskite T! sti. 
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7. Jei parengtas dokumentas s� kmingai patvirtintas, pateikiamas tai patvirtinantis pranešimas. 

 

8. Jei tvirtinimo metu sistema nustat� , kad netenkinamos etapo tvirtinimo taisykl� s, formos apa� ioje 
atvaizduojamas klaid�  s� rašas. Dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� j�  klaidos �raš� , gausite klaidos 
aprašym�  ir rekomenduojamus atlikti veiksmus. 

8.3 Dokumento tvirtinimo atšaukimas 

Nor� dami atšaukti parengto dokumento tvirtinim� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 
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4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Dokumento tvirtinimas spauskite Atšaukti . 

 

6. Pateikiamas atšaukim�  patvirtinantis pranešimas. 

 

8.4 Naujo etapo prad� jimas (dokumento tikslinimas) 

Esant poreikiui patikslinti patvirtinto dokumento tam tikrus duomenis (pvz., pakeisti SVP kriterij�  siektinas 
reikšmes), turi b� ti inicijuojamas dokumento tikslinimas. Šis tikslinimas inicijuojamas pradedant nauj�  
etap� . Tokie tikslinimai inicijuojami pagal poreik� (tikslinim�  kiekis neapibr� �tas), taip pat, jeigu poreikio 
n� ra, dokumentas gali ir neb� ti tikslinamas. Tikslinimas gali b� ti inicijuojamas tik po paskutinio planavimo 
etapo patvirtinimo (t.y. Tvirtinimo etapo). 

Nor� dami inicijuoti nauj�  dokumento etap�  (patikslinti dokument� ): 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Dokumento tvirtinimas spauskite mygtuk�  Prad� ti etap� . 
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6. Atvertame lange pateikiami etapai, kuriuos galima inicijuoti. Pasirinkite etap�  ir paspauskite 
mygtuk�  T! sti. 

 

 
Per�i� r� ti skirting�  etap�  duomenis galite Dokument�  duomen�  valdymo modulyje 
pasirinkdami reikiam�  dokumento versij� . 

 

 Prad� jus nauj�  etap�  sistema automatiškai priskiria versijos numer�, bet sistemos naudotojas 
gali dokumento versij�  aprašyti pagal poreik�. 

1. Srityje Rengimo etapas paspauskite mygtuk�  Versija. 

 

2. Atsiv� rusiame nurodykite versijos pavadinim�  bei aprašym�  ir paspauskite mygtuk�  
Išsaugoti. 
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Pavyzd�iui, jei dokumento „Mano dokumentas“ tikslinimo versijai Nr. 8 suteiktum� te 
pavadinim�  „tikslinimas pagal �sakym�  nr. A-123“, tai dokumento pasirinkimo lange b� t�  
vaizduojamas „Mano dokumentas (tikslinimas pagal �sakym�  nr. A-123)“, versijos pasirinkimo 
lange „Dokumento tikslinimas (tikslinimas pagal �sakym�  nr. A-123)“ u�rašas (t.y. ne 
„Dokumento tikslinimas (versija 8)“). 

8.5 Etapo atšaukimas 

Nor� dami atšaukti dokumento etap� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Dokumento tvirtinimas spauskite Atšaukti etap� . 

 

6. Atsiv� rusiame etapo atšaukimo patvirtinimo lange paspauskite Taip (paspaudus Ne operacija nebus 
vykdoma). 
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7. Pateikiamas atšaukim�  patvirtinantis pranešimas. 

 
Etapo tvirtinimo atšaukimas naudojamas jei dokumentas buvo paruoštas klaidingai ir 
pataisymus norima daryti b� tent jau patvirtintame etape. 

Atšaukus dokumento patvirtinim� , dokumentas perkeliamas � rengimo �ingsn�, t.y. visi etapo 
tvirtinimai anuliuojami. 
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9. STRATEGINIO PLANAVIMO DOKUMENTO STEB � SENA 

Nor� dami per�i� r� ti strateginio planavimo dokumento �gyvendinim� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Atvaizdavimo srityje pateikiama pasirinkto dokumento informacija. Standartiškai Sistema pateikia 
dokument�  naudojant vaizd�  Dokumento medis. Kair� je atvaizdavimo srityje pasirinkite element� , 
kurio vykdym�  norite per�i� r� ti. 

6. Paspauskite mygtuk�  Rezultatai. 

  

7. Atvaizdavimo srityje pateikiama pasirinkto elemento vykdymo informacija. Priklausomai nuo 
objekto ar vertinimo kriterijaus tipo, atvaizduojama informacija gali skirtis, ta� iau kiekvienam 
elementui yra atvaizduojamas jo �vertinimas bei susijusi�  element�  �gyvendinimas. 

 
Strateginio planavimo dokumento �gyvendinimo steb� senai gali b� ti naudojami skirtingi 
Sistemos vaizdai, pasirenkami srityje Vaizdas: 

�  Dokumento medis – naudojamas atskir�  SPD element�  vykdymo per�i� rai. 
Pateikiamas konkretaus elemento bei susijusi�  element�  �gyvendinimas. 

�  Vykdymas laike – naudojamas SPD element�  vykdymo kalendoriaus per�i� rai. 

�  Element�  b� senos – apibendrinta SPD �gyvendinimo informacija. Pateikiamas 
vertinimo kriterij�  �gyvendinimas, objekt�  �vertinimas, remiantis vertinimo kriterij�  
�gyvendinimu, asignavim�  panaudojimas. Detaliau aprašyta skyriuje „9.1 Element�  
b� sen�  vaizdas“. 

�  Atsakomyb� s – pateikiama apibendrinta SPD �gyvendinimo informacija kiekvienam 
SPD nurodytam atsakingam asmeniui. 

9.1 Element�  b� sen�  vaizdas 

Sistemoje suteiktos galimyb� s per�i� r� ti apibendrint�  planavimo dokument�  �gyvendinimo informacij� , 
per�i � r� ti element�  pasiekimo b� senas, pvz., kaip vykdomi vertinimo kriterijai, priemon� s ir kaip naudojami 
skirti asignavimai. 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 
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2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas paspauskite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 

5. Srityje Vaizdas pasirinkite Element�  b� senos. 

 

6. Sistema atvaizduoja Element�  b� sen�  vaizd� . Atvaizduojama visa dokumento strukt� ra, bei susij�  
�gyvendinimo duomenys. Skyriaus pabaigoje aprašyti vaizduojami duomenys. 

 

7. Galite pasirinkti dokumento laikotarp�, kurio duomenis norite steb� ti. 

 

Informacija atvaizduojama stulpeliuose: 

�  Dokumento elemento pavadinimas ir j� �yminti ikona; 

�  B� sena pagal vertinimo kriterijus (pagal spalvot�  indikacin� simbol�); 

�  B� senos pagal vertinimo kriterijaus kitimo tendencij� . Rodikli�  pagalba parodoma, ar pasiekimo 

b� sena palyginus su prieš tai buvusiu laikotarpiu did� ja ( ), ma�� ja ( ) ar liko nepakitusi ( ); 
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�  �takojan� i�  element�  svoris (%), kuris parodo, kokia vertinimo kriterijaus dalis naudojama 
skai� iuojant aukštesnio lygmens objekto b� sen�  pagal vertinimo kriterij� ; 

�  Vertinimo kriterijaus planin� , faktin�  reikšm� s ir j�  matavimo vienetai; 

�  B� sena pagal biud�eto vykdym�  (pagal spalvot�  indikacin� simbol�); 

�  B� senos pagal biud�eto vykdym�  kitimo tendencija. Rodikli�  pagalba parodoma, ar pasiekimo 

b� sena palyginus su prieš tai buvusiu laikotarpiu did� ja ( ), ma�� ja ( ) ar liko nepakitusi ( ); 

�  Finans�  planin� , faktin�  reikšm� s ir j�  matavimo vienetai bei biud�eto vykdymo rodiklio reikšm�  
(%); 

�  Vykdanti institucija. 

Indikacinis simbolis leid�ia �vertinti pasiekimo b� sen� : 

Indikacinis simbolis Spalva Pasiekimo b� sena 

 
M� lyna Perviršis 

 Tamsiai �alia Labai gerai 

 Šviesiai �alia Gerai 

 Geltona Patenkinamai 

 Raudona Blogai 

Pasiekimo b� senai priskirta spalva ir indikacinis simbolis naudojami �vairiuose SIS grafiniuose elementuose, 
parodant dokument�  objekt� , vertinimo kriterij�  ar kit�  element�  vykdymo �vertinim� . 

9.2 Dokumento steb� senos stabdymas 

Nor� dami inicijuoti dokumento steb� senos stabdym� : 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Dokumento duomen�  valdymas. 

3. Srityje Dokumentas pasirinkite mygtuk�  Pasirinkti . 

4. Atvertame dokument�  pasirinkimo lange pasirinkite norim�  dokument�  ir spauskite mygtuk�  
Pasirinkti . 
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Pasirinkti dokument�  galite arba vienu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš�  ir paspausdami 
mygtuk�  Pasirinkti , arba dvigubu pel� s paspaudimu pa�ym� dami �raš� . 

5. Srityje Dokumentas paspauskite Stabdyti. 

 

6. Atsiv� rusiame lange nurodykite dokumento steb� senos stabdymo prie�ast�, tai padaryti yra 
privaloma. 
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7. Paspauskite Stabdyti dokumento steb� sen� . 

 
Sustabd�ius dokumento steb� sen� , jokie dokumento duomenys nebegali b� ti pateikiami ar 
redaguojami. Dokumentas tampa nebestebimas sistemoje. 
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10. RODIKLI �  FAKTINI �  REIKŠMI �  PATEIKIMAS 

 
Sistemoje saugomi aprašyti ne tik vertinimo kriterijai, nurodomi strateginio planavimo 
dokumentuose, bet ir papildomi rodikliai, naudojami veiklos vertinime. Šie rodikliai n� ra 
priskiriami strateginio planavimo dokumentams, jiems taip pat n� ra nustatomos siektinos 
reikšm� s, sistemoje kaupiamos tik faktin� s rodikli�  reikšm� s. 

Nor� dami pateikti rodikli�  faktines reikšmes: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Strateginio planavimo dokumentai / Vertinimo kriter ij �  ir rodikli �  
reikšmi�  suvedimas. 

 

3. Srityje Vaizdas pasirinkite Rodikliai . 

 

4. Lange atvaizduojami rodikliai, sugrupuoti � temines sritis. �vedami laukai atvaizduojami gelsvi, kitu 
atveju laukai atvaizduojami pilki ir redagavimas neleid�iamas. �vedami laukai yra atvaizduojami 
priklausomai nuo nurodyto rodiklio reikšmi�  periodiškumo, jei rodiklis yra ketvirtinis, �vedami 
laukai yra ketvir� iams, jei metinis – metin�  reikšm� . 

 
Jei rodiklio apibr� �ime nurodyta, kad jo reikšm� s kaupiamos institucijos lygyje, t.y. kiekviena 
institucija gali tur� ti skirtingas konkretaus rodiklio reikšmes, naudotojui pateikiamos tik jo 
institucijos rodikli�  reikšm� s per�i� rai ir duomen�  pateikimui. 

5. Pasirinkite period� . 
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6. �veskite rodiklio reikšmes. 

7. Srityje Duomenys paspauskite mygtuk�  Išsaugoti. 
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11. KLASIFIKATORI �  DUOMEN�  PER�I � RA 

Nor� dami per�i� r� ti Sistemoje u�registruotas klasifikatori�  reikšmes: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Klasifikatoriai / Klasifikatori �  reikšmi�  valdymas. 

 

3. Klasifikatori�  pasirinkimo srityje pasirinkite norim�  per�i� r� ti klasifikatori� . 

 

4. Kair� je atvaizdavimo srityje pateikiamas pasirinkto klasifikatoriaus reikšmi�  s� rašas. Pel� s 
paspaudimu pasirinkite norim�  �raš� . 

5. Dešin� je atvaizdavimo srityje pateikiama pasirinkto �rašo informacija. �rašo laukai pateikiami 
pilkame fone, jei neturite suteikt�  teisi�  valdyti klasifikatori�  �rašus. 

11.1 Klasifikatoriaus �raš�  filtravimas 

11.1.1 Filtro taikymas 

Nor� dami per�i� r� ti �rašus pagal pasirinktus kriterijus: 

1. Kair� je ekrano pus� je paspauskite m� lyn�  rodykl� . 
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2. Pa�ym� kite norimus filtrus. Šie filtrai priklauso nuo �rašo atribut� . 

 

3. Pa�ym� j�  norimus filtrus paspauskite mygtuk�  Pritaikyti . Dešiniau atvaizduojami �rašai, kurie 
atitinka nurodytus kriterijus. Kaip pavyzdyje aukš� iau, pavadinimo lauke �rašyta „Kilo“ ir sistema 
atvaizduoja �rašus, kurie pavadinime turi „Kilo“ tekst� . 

 

11.1.2 Filtro išsaugojimas 

Nor� dami išsaugoti susikurt�  �raš�  filtr � : 

1. Nustatykite filtr�  pagal poreik� (filtro suk� rimas aprašytas „11.1.1 Filtro taikymas“ skyriuje). 
2. Paspauskite mygtuk�  Išsaugoti. 
3. Iššokusiame lange suveskite filtro pavadinim�  ir pagal poreik� pa�ym� kite varnele laukel� 

Numatytasis filtras, pritaikomas u�kraunant duomenis (pa�ym� jus š� laukel� filtras bus 
pritaikytas automatiškai u�krovus atitinkam�  s� raš� ). 



94 (101) 

 

 

4. Paspauskite mygtuk�  Išsaugoti. 

11.1.3 Išsaugoto filtro taikymas 

Nor� dami taikyti išsaugot�  �raš�  filtr � : 

1. Paspauskite mygtuk�  Mano filtrai . 

 

2. Iššokusiame lange Mano išsaugot�  filtr �  s� rašas kairiu pel� s klavišu pa�ym� kite norim�  filtr � . 

 

3. Paspauskite mygtuk�  Pasirinkti . 
4. Kair� je ekrano pus� je, filtro apibr� �imo formoje atitinkamuose laukuose pateikiami išsaugoti filtro 

nustatymai. 
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5. Paspauskite mygtuk�  Pritaikyti . 

 

11.1.4 Filtro pašalinimas 

Nor� dami pašalinti išsaugot�  �raš�  filtr � : 

1. Paspauskite mygtuk�  Mano filtrai . 

 

2. Iššokusiame lange Mano išsaugot�  filtr �  s� rašas kairiu pel� s klavišu pa�ym� kite norim�  filtr � . 

 

3. Paspauskite mygtuk�  Pašalinti. 

11.1.5 Filtro redagavimas 

Nor� dami redaguoti išsaugot�  �raš�  filtr � : 

1. Paspauskite mygtuk�  Mano filtrai . 

 

2. Iššokusiame lange Mano išsaugot�  filtr �  s� rašas kairiu pel� s klavišu pa�ym� kite norim�  filtr � . 



96 (101) 

 

 

3. Paspauskite mygtuk�  Redaguoti. 
4. Iššokusiame lange rodomas dabartinis filtro pavadinimas ir numatytojo filtro pasirinkimas. 

Pakeiskite šiuos nustatymus pagal poreik�. 

 

5. Paspauskite mygtuk�  Išsaugoti. 
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12. STANDARTINI �  ATASKAIT �  PER�I � RA 

SIS standartin� s ataskaitos skirtos iš anksto suformuluotos u�klausos rezultat�  pateikimui suderinta ir 
fiksuota forma. Standartini�  ataskait�  strukt� ra bei forma yra grie�tai apibr� �tos ir nekintan� ios. 

Iškviesti standartines ataskaitas galima dviem b� dais: 

1. Naudojantis pagrindiniu meniu; 

2. Naudojantis „Ataskait�  registro“ moduliu. 

Tolesniuose skyriuose aprašomos šios proced� ros. 

12.1 Ataskait �  iškvietimas iš pagrindinio meniu 

Nor� dami iškviesti ataskait�  naudojantis pagrindiniu meniu: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Ataskaitos. 

3. Išsiskleidusiame s� raše pasirinkite norim�  ataskait� . 

 

4. Atsidariusiame lange nurodykite norimus parametrus. 
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Parametrus, kurie pa�ym� ti simboliu * , nurodyti privaloma. 

5. Paspauskite norimo ataskaitos formato (pvz., PDF, Excel, Word, RTF) mygtuk� . 

12.2 Ataskait �  registras 

Nor� dami iškviesti ataskait�  naudojantis „Ataskait�  registro“ moduliu: 

1. Prisijunkite prie Steb� senos IS. 

2. Sistemos meniu pasirinkite Ataskaitos / Ataskait�  registras. 

3. Kair� je ekrano pus� je atvaizduojamoje standartini�  ataskait�  s� raše pasirinkite ataskait� , kuri�  norite 
redaguoti. Standartini�  ataskait�  s� rašas kair� je lango pus� je yra pateikiamas sukleistas, nor� dami 
išskleisti iki norimos ataskaitos naudokite mygtuk�  , kuris išskleid�ia vienu lygiu �emiau arba 

mygtukus  - išskleid�ia vis�  hierarchin�  strukt� r� ,  - suskleid�ia vis�  hierarchin�  strukt� r� . 

4. Pasirinkus ataskait�  dešin� je ekrano atvaizduojami atitinkamos ataskaitos iškvietimo parametrai. 
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Parametrus, kurie pa�ym� ti simboliu * , nurodyti privaloma. 

5. Nurodykite norimus parametrus. 

6. Paspauskite norimo ataskaitos formato (pvz., PDF, Excel, Word, RTF) mygtuk� . 
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13. �YM �  NAUDOJIMAS 

 
�ym �  naudojimas palengvina navigacij�  sistemoje. Galite pasi�ym� ti da�niausiai naudojamas 
sistemos vietas ir naudojant �ymas jas iškviesti papras� iau, nei naudojantis sistemos meniu. 
Išsaugant �ym�  sistema taip pat išsaugo ir pa�ymimam modul� pasirinktus duomenis, pvz. 
konkret�  strategin� veiklos plan� . 

�ymas galite grupuoti � katalogus. 

Nor� dami sukurti aplank�  �ymoms: 

1. Paspauskite sistemos meniu valdymo mygtuk�  Mano �ymos. 

2. Atsidariusiame lange paspauskite mygtuk�  Tvarkyti �ymas . 

 

3. Naujai atsidariusiame lange Aplanko instrument�  srityje paspauskite mygtuk�  Prid � ti . 

4. Naujai atsidariusiame lange u�pildykite aplanko formos laukus: 

�  Laukelyje Pavadinimas �rašykite aplanko pavadinim� . 

�  Laukelyje Aprašymas nurodykite aplanko prasming�  aprašym� . 
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5. Paspauskite mygtuk�  Išsaugoti. 

6. Prid� to aplanko �rašas atvaizduojamas �ym�  prieigoje. 

 

Nor� dami sukurti �ym� : 

1. Pasirinkite norim�  Sistemos modul� ir �raš�  (dokument� , klasifikatoriaus �raš�  ir pan.). 

2. Paspauskite sistemos meniu valdymo mygtuk�  Mano �ymos. 

3. Atsidariusiame lange paspauskite mygtuk�  Prid� ti dabartin !  viet�  prie �ym � . 

 

4. Naujai atsidariusiame lange suveskite informacij� : 

�  Lauke Pavadinimas suveskite norim�  �ymos pavadinim� , 

�  Aplankas - pasirinkite aplank� , 

�  Aprašymas – pateikite pageidaujam�  �ymos aprašym� . 

 
Nor� dami �ymim�  puslap� naudoti kaip pradin� puslap�, kur� atvert�  sistema prisijungus, 
pa�ym� kite �ym�  Naudoti �ym �  kaip pradin� mano puslap�. 

5. Spauskite Išsaugoti. 

 

Nor� dami pasiekti pa�ym� t�  sistemos viet� : 

1. Sistemos meniu paspauskite Mano �ymos. 

2. �ym �  s� raše vienu pel� s paspaudimu pasirinkite �ym� . 

3. Sistema atvers pa�ym� t�  modul�. 

 

 


